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	РИ 07_02 ОБСЪЖДАНЕ НА  ПРОЕКТОБЮДЖЕТА И ТРИГОДИШНА БЮДЖЕТНА ПРОГНОЗА И УТВЪРЖДАВАНЕ НА БЮДЖЕТНАТА СМЕТКА ОТ ВСС


	

	1. ОБЩИ УСЛОВИЯ


	Тази работна инструкция уточнява Основна процедура ОП 07_02, която е елемент на СУКБП и регламентира регламентира действията, които трябва да бъдат извършени от оторизираните служители при обсъждането на проектобюджета на съда, както и приемането на бюджета на заседание на ВСС.

2. ХОД НА ПРОЦЕСА, РАЗПРЕДЕЛЕНИЕ НА ЗАДЪЛЖЕНИЯТА И СРОКОВЕ
Дейност

Описание

Отговорник

Срок/ Документи

1. Обсъждане на проектобюджета и на тригодишната бюджетна прогноза с ОЛ
Подготвеният от главния счетоводител проектобюджет по основни групи разходи и тригодишната бюджетна прогноза се обсъждат с отговорно лице по управлението и стопанисването на активите, определено със заповед на административния ръководител – председател (ОЛ), за да се  предвидят необходимите средства за основни и текущи ремонти, за обновяване на материалната база и др.п. Главният счетоводител предоставя на ОЛ копия от проектобюджета и тригодишната бюджетна прогноза и поставя срок за представяне на становището му.

главен счетоводител

ОЛ
В срок, опредлен от ВСС

2. Обсъждане на проектобюджета със съдебния администратор
Подготвените от главния счетоводител и ОЛ проектобюджет по основни групи разходи и тригодишната бюджетна прогноза се обсъждат със съдебния администратор, като акцентират върху следните основни моменти:

· Бюджетът и тригодишната бюджетна прогноза гарантират ли в достатъчна степен постигането на целите, заложени в Стратегическия план за действие на съда за съответните години от плановия период;

Размерът на приходите съответства ли на изготвения анализ за тригодишния предходен период и предстоящите изменения в нормативните документи през финансовата година;

· Размерът на приходите определен ли е на база размерите на държавните такси и цени на услуги, регламентирани в Тарифа № 1 към Закона за държавните такси за таксите, събирани от съдилищата, прокуратурата, следствените служби и от Министерство на правосъдието и в Тарифата за държавните такси, които се събират от съдилищата по ГПК ;
главен счетоводител 

ОЛ

 съдебен администра-тор
в срок, определен от ВСС

Дейност
Описание
Отговорник

Срок/ Документи

· Предвидени ли са достатъчно средства за изплащане на възнаграждения на съдебни заседатели и вещи лица, както и суми за изготвяне на преводи на съдебни книжа за връчването им в чужди държави;

· Предвидени ли са средства за съфинансиране на проекти;

· Предвидени ли са средства за аварийни и неотложни ремонтни дейности;

· Предвижда ли се извършване на основен ремонт със средства, отпуснати от Министерство на правосъдието или текущ ремонт със средства, отпуснати от ВСС;

· Предвидени ли са средства за поддържане на хардуера и софтуерите на съда, както и за поддръжка на наличната техника;

· Предвидени ли са средства за обучение на магистрати и съдебни служители.
3. Разглеждане на проектобюджета с 
    административ-ния ръководител
Административният ръководител-председател разглежда проектобюджета с приложенията към него и тригодишната бюджетна прогноза и взема решение за одобряването му  за финансовата година. 
адм. ръководител
В срок, определен от ВСС

4. Изпращане на проектобюджета сметка на ВСС
Главният счетоводител изпраща одобрения от административния ръководител-председател на съда проектобюджет и изготвената тригодишна бюджетна прогноза на ВСС за утвърждаване.
главен счетоводител
в срок определен от ВСС

5. Утвърждаване на бюджетната сметка 
ВСС приема решение за утвърждаване на бюджетна сметка  на съда за съответната финансова година.
ВСС
до 45 дни след приемането на ЗДБ

6. Запознаване на отговорните лица в съда с решението на ВСС за утвърждаване на бюджетна сметка
Главният счетоводител запознава ръководството на съда с решението на ВСС за бюджетна сметка, получен във вид на таблица с основни показатели за разходи през текущата година. Правят се разяснения относно мотивите и аргументите за извършените от ВСС промени, ако има такива.

главен счетоводител
до три дни след получаване на реше-

нието на ВСС

7. Разработване на бюджетната сметка по ПБК и тримесечия

Утвърдената от ВСС бюджетна сметка на съда се разпределя в  получени готови макети  -  по подпараграфи, т.е. по пълна бюджетна класификация, разбива се  по тримесечия и по месеци  и отново  се изпраща  на ВСС. 
главен счетоводител
до 7 дни от получаване на утвърдената бюджетна сметкана сметка на съда

8. Представяне на бюджетната сметка във ВСС
Бюджетната сметка на съда, разпределена по ПБК и допълнителната информация към нея се представя във ВСС в срокове, определени от ВСС и от Министъра на финансите.
главен счетоводител 
в срок, опредлен от ВСС




3. ОПИСАНИЕ НА КОНТРОЛИТЕ
Не се отнася към предмета на инструкцията
