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	РИ 07_12    ФОРМИРАНЕ И ПРЕДОСТАВЯНЕ НА СРЕДСТВА ЗА СБКО


	1. ОБЩИ УСЛОВИЯ

	Тази работна инструкция уточнява ОП 07_12 и регламентира процеса на формиране и използване на средствата от централизирания фонд СБКО и разходване средствата за СБКО.  

	2. ХОД НА ПРОЦЕСА, РАЗПРЕДЕЛЕНИЕ НА ЗАДЪЛЖЕНИЯТА И СРОКОВЕ

	Дейност
	Описание
	Отговорник
	Срок/ Документ

	1. Определяне на максималния размер / в % от ФРЗ/ на  средствата за СБКО
	С Постановление за изпълнението на държавния бюджет,ежегодно Министерски съвет определя максималния размер на средствата за СБКО. Те се определят в % от средствата за ФРЗ.
	Министерски съвет
	постановле-ние


	2. Определяне на размера на средствата за СБКО за ОСВ
	С решение ВСС ежегодно определя размера на средствата за СБКО за ОСВ.
	ВСС
	решение

	3. Създаване на централизиран фонд СБКО и определяне на размера на отчисленията за формирането му
	С Решение ВСС ежегодно създава централизиран фонд  СБКО и определя размера на отчисленията за формирането му.

	ВСС
	решение

	4.Съгласие за създаване на централизиран фонд СБКО
	С решение на Общото събрание на магистрати и съдебни служители всеки ОСВ дава/не дава съгласие за създаването на централизирания фонд СБКО.
	Общо събрание
	решение

	5.Свикване на общо събрание


	Административният ръководител-председател определя дата и час за свикване на общо събрание на магистратите и служителите и издава заповед за свикването му.
	администра-тивен ръководител
	заповед

	6.Организация по провеждането на общо събрание


	Съдебният администратор или административен секретар изготвя покана, в която се посочва датата, часа и мястото на провеждане на общото събрание и дневния ред за провеждането му. 
	съдебен администратор/  администра-тивен секретар
	покана


	Дейност
	Описание
	Отговорник
	Срок /

Документ

	7. Решение  за даване/не даване на съгласие за създаване на централизиран фонд СБКО
	Предложението за създаване на централизиран фонд СБКО  се подлага  на явно гласуване. С обикновено мнозинство се приема/отхвърля предложението. От средствата на централизирания фонд СБКО се подпомагат само ОСВ, дали съгласие за формиране на фонда.
	Общо събрание
	протокол

	8. Уведомяване 
    на ВСС
	Съдебният администратор изпраща препис от протокола от общото събрание на ВСС.
	съдебен администратор
	препис от протокол

	9. Отпускане на еднократна помощ от централизирания фонд СБКО
	Еднократна помощ на  магистрат или съдебен служител се отпуска с Решение на ВСС по предложение на административния ръководител-председател, съобразно Правилата за формиране  и използване на средства по централизирания фонд СБКО за подпомагане на магистрати и съдебни служители в ОСВ.
	администрати-вен ръководител
ВСС
	предложение
решение

	10.Искане за отпускане на помощ
	1. За отпускане на еднократна помощ е необходима  молба  от магистрата, съдебния служител или член от неговото семейство, придружена с ксерокопия на документи (разходооправдателни документи, епикризи, болнични листове, акт за смърт, удостоверение за наследници).

2. Административният ръководител-председател изготвя предложение за размера на помощта и го изпраща, в едно с документите до комисия „Бюджет и финанси”.
	магистрат, съдебен служител или член от семейството
администрати-вен ръководител
	молба
медицински и разходо-оправдателни документи

предложение

	11.Решение за отпускане на помощ
	Еднократната помощ се отпуска с решение на Висшия съдебен съвет по предложение на комисия „Бюджет и финанси”.
	ВСС

	решение


	12.Изплащане на помощта


	Висшия съдебен съвет изпраща до органа на съдебната власт извлечение от протокола и  решението за отпускане на еднократна помощ.
На основание решението ОСВ изплаща помощта.
	ВСС
ОСВ
	решение


	13.Разходване на средствата за СБКО в ОСВ


	Редът и начинът за разходване на средствата се определя с решение на Общо събрание на магистратите и съдебните служители. Свикването и вземането на решение се извършва по реда на т.5 - т.7
	Общо събрание
	решение

	14.Изплащане на средства за СБКО


	Главният счетоводител предприема действия за изплащане на средствата съгласно решението на Общото събрание.
	главен счетоводител
	


3. ОПИСАНИЕ НА КОНТРОЛИТЕ

Не се отнася към предмета на инструкцията.






