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П Р А В И Л А

ЗА

ПРЕДОСТАВЯНЕ НА ИНФОРМАЦИЯ ОТ 

НБД „НАСЕЛЕНИЕ”

Чл.1.(1) Тези правила уреждат реда и начина за изискване и получаване на информация от Национална база данни ”Население” на ГД „ГРАО” при МРРБ, за нуждите на правораздаването в съда, с оглед ограничаването на нерегламентиран достъп до лични данни на граждани и бързо и своевременно получаване на справки по делата.

Чл.2.. Целта на Правилата е да осигурят достъп до данните по чл.3 ал.2 от Наредбата, необходими само за целите на правораздаването.

Чл.3. Правилата са задължителни за всички съдии, държавни съдебни изпълнители  и съдебни служители, работещи в съда.
 Чл.4.(1) Информацията, която може да бъде предоставяна, съдържа следните данни:

1. ЕГН

2. име /собствено, бащино и фамилно/

3. промени в имената

4. пол

5. гражданство

6. месторождение

7. акт за раждане /номер, дата и място на съставяне/

8. постоянен адрес

9. настоящ адрес

10. документ за самоличност

11. правни ограничения

12. семейно положение

13. акт за брак/съдебно решение за развод (номер, дата и място на съставяне на акт/постановяване на решението)

14. данни за смърт (дата на смърт, номер, дата и място на съставяне на акта)

15. ЕГН, имена, гражданство и индикация, дали са живи следните роднини:

· съпруг, съпруга

· майка

· баща

· братя/сестри

· деца

(2) Информацията по ал.2 се предоставя от Национална база данни „Население” чрез отдалечен достъп с потребителски интерфейс.

(3) Предоставянето на данни се извършва чрез защитен WEB сървър през Internet с ползване на универсален електронен подпис, издаден в съответствие с изискванията
на Закона за електронния документ и електронния подпис.

Чл.5.(1) Със Заповед на административния ръководител-председател се определят съдебни служители,  имащи право да извършват справки от НБД “Население” по разпореждане на съдия-докладчик/ДСИ и при спазване реда и начина на ползване на информацията от НБД “Население”, съгласно Наредбата и при спазване изискванията на Закона за защита на личните данни. 

(2) Упълномощените служители се снабдяват с цифрови сертификати на служебни лица, отговарящи на изискванията за универсален електронен подпис, персонализирани върху смарт – карти.
Чл.6. Достъпът на посочените служители до Национална база данни "Население" се предоставя само за нуждите на съдебните производства, както и молби за образуване на такива - за извършване на справки по писмено разпореждане на съдията- докладчик или държавен съдебен изпълнител за служебни цели, съобразно законоустановените им правомощия и при спазване изискванията на Закона за защита на личните данни, съгласно чл. 2 от "Наредба №14 от 18.11.2009г. за реда и начина за предоставяне на достъп на органите на съдебната власт до Национална база данни "Население".
Чл.7.(1) Справките от НБД “Население”, съгласно вътрешната организация в съда, се извършват при спазване на  няколко взаимно свързани процедури:

1. Съдията-докладчик по съответното дело следва да разпореди, посредством резолюция, извършване на справка ГРАО относно съответното лице, като конкретизира вида на информацията (ЕГН, постоянен и настоящ адрес, документ за самоличност, данни относно роднини на лицето, др.), която е необходима по делото.

2. В изпълнение на резолюцията съдебният деловодител или секретарят, обработващи делото, се обръщат към служителя, упълномощен да извършва този вид справки. Изготвя се ИСКАНЕ по образец (ОД 07_12-01),  като бланките “ИСКАНЕ” се съхраняват и предоставят от лицето, извършващо справката.

3. В ИСКАНЕТО, съдебният деловодител или секретарят попълват: номера и вида на делото; съдията-докладчик; данните, с които разполага относно лицето, обикновено име (собствено, бащино и фамилно) или ЕГН. Също така отразяват каква информация им е необходима, като селектират квадратчетата от предложените им на бланката вид данни, пример: загражда се само постоянен и настоящ адрес, в случай, че други данни не са необходими.

4. Служителят, извършващ справките ГРАО, дава входящ номер и дата на искането. За входящ номер служи поредният номер на постъпване на искането. В рамките на същия ден изготвя справка според зададените критерии в разпореждането, като в нея отразява само изисканата информация, а не цялата информация относно лицето, предоставена от  НБД “Население”. За целта попълва справка по образец (ОД 07_12-02).

(2) След изготвяне на справката упълномощеният служител попълва в искането, в таблицата под графата “Изготвил искането”, името и фамилията си, длъжност, подпис, дата.

(3) Съдебният деловодител или секретар, след получаване на справката попълва същите данни под графа “Получил справката” и същата се докладва на съдията-докладчик.

(4) Бланката “ИСКАНЕ” се поставя в класьор (Регистър), подреден по входящи номера, като справката се отпечатва в два екземпляра - единият се прикрепва към съответното дело, а другият се подрежда в класьора, като неразделна част от искането.

(5) По искания, които не отговарят на изискванията по ал.1, не се допуска достъп до Национална база данни "Население".
Чл.8. В Регистъра  да се вписват следните данни (ОД 07_12-03):
1. регистрационен номер - отбелязванията в Регистъра се номерират последователно по реда на постъпването на исканията при служителя, определен да извършва справки чрез отдалечен достъп до НБД "Население";

2. дата на постъпване на искането - вписва се датата, на която е постъпило искането при служителя, определен да извършва справки чрез отдалечен достъп до НБД "Население";
3. име и подпис на получилия искането - вписва се и се подписва служителя, получил искането;

4. дата на издаване на справката - вписва се датата на издаване на справката от служителя, извършил справката чрез отдалечен достъп до НБД "Население";
5. вид, номер на дело и година/ номер на молбата по входящ регистър - в случай, че е образувано съдебно производство, се вписва вид, номер на делото, както и годината на образуването му, а в случай, че не е образувано съдебно производство, се посочва номер и дата по входящия регистър на молбата;

6. правно основание за осъществяване на достъп до НБД "Население" - вписва се дата на разпореждането на съдията - докладчик/ДСИ;
7. лице, което касае достъпа - вписва се име, презиме и фамилия и ЕГН /или дата, месец, година на раждане - в случай, че няма данни за ЕГН/ на лицето, за което се иска достъпа до лични данни чрез НБД "Население", а в случай, че се касае за лице, за което не се разполага с всички тези данни по делото или молбата, се вписват всички посочени в искането данни за лицето;
8. качеството на лицето в производството - вписва се качеството на лицето в производството;
9. име, длъжност и подпис на получилия справката- вписва се име и длъжност на служителя, който е получил справката от служителя, извършил и изготвил справката чрез отдалечен достъп до НБД "Население".
Чл.9. Исканията за извършване на справки чрез отдалечен достъп до НБД "Население" се предават на служителя, определен да извършва справки, който до 16 часа същия ден ги изготвя и предава на съответните деловодители или секретари. Искания за извършване на справки чрез отдалечен достъп до НБД "Население", свързани с кратки процесуални срокове се предават незабавно на служителя, определен да извършва такива, който веднага изготвя справката и я предава на съответния деловодител или секретар.
Чл.10. Съдиите и държавните съдебни изпълнители носят лична отговорност за направените от тях разпореждания за необоснован достъп до НБД "Население" и искане на информация от НБД "Население" извън служебните цели, съобразно законоустановените им правомощия.
 Чл.11.  Не се предоставя достъп до документацията по чл.7 от настоящите правила от служителите по чл.5 на други лица без изрично писмено разпореждане на административен ръководител - председател на съда.
 Чл.12. Забранено е предоставяне на паролите за достъп НБД "Население" от оправомощените служителите на други лица.
Чл.13. При констатиране от посочените в чл.5 служители на неоторизиран или необоснован достъп до Национална база данни "Население", същите докладват незабавно на административния ръководител - председател на съда.

Чл.14.(1). Контролът за достъпа по чл. 3 до Национална база данни "Население" се осъществява от Министерството на регионалното развитие и благоустройството въз основа на извадка, формирана периодично на случаен принцип от всички лица, проверени от органите на съдебната власт за съответния период.

(2) Съдът е длъжен в срок един месец от получаване на извадката по ал.1 да предостави на Министерството на регионалното развитие и благоустройството информация за основанието за осъществения достъп до личните данни на конкретното лице.

Чл.15. С цел осигуряване на възможност за изпълнение на задължението на съда  чл. 9 от Наредба №14 от 18.11.2009г. за реда и начина за предоставяне достъп на органите на съдебната власт до Национална база данни „Население”, …………….. поддържа архив на всички обработени заявки, който се архивира ежегодно и се съхраняват в срок от 5г. за РС и 10г. за ОС/АдмС.) 

ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ
§1. Правилата са въведени в изпълнение на задължението на административния ръководител на съда по параграф 1 от ПЗР на Наредба №14/18.11.2009 г., издадена от Министерство на правосъдието и Министерство на регионалното развитие и благоустройство.
§2. Настоящите Правила за предоставяне на информация от НБД „Население”, са утвърдени от административния ръководител-председател на съда и имат силата на вътрешен нормативен акт. Те са неразделна част от ИСУК и подлежат на  актуализиране текущо при  възникване на нови обстоятелства.

ПРИЛОЖЕНИЯ:
ОД 07_12-01
Искане за предоставяне на данни от НБД
ОД 07_12-02
Справка с исканите данни от НБД
ОД 07_12-03
Регистър на исканията и предоставените справки от НБД






































































































































































































	Утвърдил: _________________  (________________) ____/____/________
                          (подпис)                                 (имена)                     (дата)
	Копие N________               



