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	РИ 07_04 АКТУАЛИЗИРАНЕ НА БЮДЖЕТНАТА СМЕТКА


	

	1. ОБЩИ УСЛОВИЯ


	Тази работна инструкция уточнява Основна процедура ОП 07_04, която е елемент на СУКБП и регламентира действията, които трябва да бъдат извършени от оторизираните служители при актуализиране на бюджетната сметка на съда .

2. ХОД НА ПРОЦЕСА, РАЗПРЕДЕЛЕНИЕ НА ЗАДЪЛЖЕНИЯТА И СРОКОВЕ
Дейност

Описание

Отговорник

Срок/ Документи

1. Мониторинг на постъпленията и потребностите

Главният счетоводител извършва мониторинг на ежедневните постъпления по сметките на съда.

В последния работен ден на всяка седмица събраните държавни такси по сметката на съда в обслужващата банка се централизират служебно от банката по сметката на ВСС.
Главният счетоводител следи ежемесечно изпълнението на бюджетната сметка на съда по разходни параграфи. Съпоставя извършените разходи с одобрените лимити и за резултатите информира съдебния администратор и административния ръководител.
главен счетоводител

ежедневно

ежемесечно

2. Изготвяне на проект на докладна записка за промени в бюджетната сметка 

В случай, че разходите на бюджетни средства  в хода на финансовата година се разминават с предварителните разчети в посока на недостиг или превишение, главният счетоводител действа съгласно РИ 07_05 Действия при несъответствия (СПК) и изготвя проект на докладна записка до адм.ръководител на съда.
главен

счетоводител

при необхо-димост

РИ 07_05  (СПК)
3. Съгласуване на проекта за Докладна записка

Главният счетоводител съгласува проекта за докладната записка със съдебния администратор и съвместно оформят окончателният вариант на документа.
съдебен администратор  главен счетоводител

при необхо-димост

4. Разглеждане на докладната записка
Докладната записка се разглежда  от административния ръководител - председател на съда относно необходимостта от отпускане на допълнителни бюджетни средства от ВСС.
адм. ръководител
при необхо-димост

5. Изготвяне на проект на писмено предложение до ВСС за изменение на бюджетната сметка
Главният счетоводител съвместно със съдебния администратор изготвят проект на предложение до ВСС за изменение на бюджетната сметка.
главен счетоводител съдебен администратор

при

 необходимост

Дейност
Описание
Отговорник

Срок/ Документи

6. Изпращане на писмено предложение до ВСС за изменение на бюджетната сметка

Административният ръководител-председател на съда изпраща мотивирано писмено предложение до комисия „Бюджет и финанси” за изменение на бюджетната сметка на съда  чрез осигуряване на бюджетни средства по един от следните начини:

 1.Увеличаване бюджетната сметка на съда  за годината по конкретен бюджетен разходен параграф.

 2. Вътрешна компенсирана промяна между отделни параграфи (увеличение по конкретен разходен параграф за сметка на  намаление на лимита по друг). 

адм. ръководител
при 

необходимост

7. Корекции на бюджетната сметка 
След разглеждане на постъпилото предложение и при положително становище  комисия ”Бюджет и финанси” внася предложението за утвърждаване на заседание на ВСС.

комисия “Бюджет и финанси”

8. Утвърждаване на коригираната бюджетна сметка
Бюджетната сметка на съда се актуализира с решение на ВСС и се изпраща на съда за разпределение и изпълнение.
ВСС

решение




3. ОПИСАНИЕ НА КОНТРОЛИТЕ
Не се отнася към предмета на инструкцията
