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П Р А В И Л А
ЗА ИЗГОТВЯНЕ НА 

СТАТИСТИЧЕСКИ И ДРУГИ ОТЧЕТИ
В ……………… СЪД ………………
І. ОБЩИ ПРАВИЛА

Чл.1. Настоящите правила  регламентират организацията на работа, видовете статистически форми, съдържание, сроковете за изготвяне и предаването им до Министерство на правосъдието, ВСС, до други съдилища и НСИ.  

ІІ. ОРГАНИЗАЦИЯ НА РАБОТА

чл.2(1) Съдебният статистик или определено със заповед на административния ръководител-председател лице изготвя статистическите отчети в съда. С тази дейност лицето, изготвящо статистическите отчети, подпомага административния ръководител-председател на съда в събирането и обобщаването на статистическата информация. 

(2) Лицето, изготвящо статистическите отчети, контролира точното отразяване на статистическата информация в деловодните книги, изготвя и изпраща статистическите форми, изисквани от МП, ВСС, други съдилища и НСИ.

 ІІІ. ВИДОВЕ СТАТИСТИЧЕСКИ ОТЧЕТИ

Чл.3(1) Видовете статистически отчети, изготвяни за Министерство на правосъдието са:

1. Отчет за дейността на съдебно изпълнителна служба по изпълнителни дела – форма СП-И (за районен съд). Попълва се в два раздела:

· Първи раздел съдържа информация по видовете изпълнителни дела, както следва:Несвършени дела в началото на отчетния период, движение на делата (постъпили, прекратени чрез реализация на вземането, прекратени по други причини, изпратени на друг съдебен изпълнител, останали несвършени в края на отчетния период), характер на изпълнението (продажби, въводи, предаване на движими вещи), брой жалби (постъпили, уважени), призовки и книжа (изготвени и връчени).

· Във втори раздел се дава информация за брой дела, дължимите и събраните суми по видове дела, по характер и произход на вземанията.

2. Отчет за образуване, движение и приключване на преписките и делата на съдиите по вписванията. (за районен съд).
(2) Тези два отчета – на ДСИ и Съдиите по вписванията се попълват  в системата „Централизирана информационна система за интегрирана обработка на статистическа информация” на Министерството на правосъдието, в сроковете, утвърдени от Висш съдебен съвет.

Чл.4(1) Отчети, изготвяни за Висш съдебен съвет:

1. Приложение 1 – Отчет за работата на съда. (за окръжен, районен и адм. съд)
Отчетът съдържа:

· брой висящи дела към 01.01.; 

· постъпили през годината дела; 

· брой свършени дела, в т.ч. брой дела в срок до три месеца и в процентно изражение; 

· върнати от горна инстанция за продължаване; 

· от свършените дела със съдебен акт по същество, прекратени (всичко,  споразумения, върнати за доразследване и по други причини); 

· брой заседания, висящи към 31.12. и брой обжалвани дела. 

· отчита се натовареността по щат на гражданските и на наказателните съдии;

· обобщена статистическа таблица за граждански и наказателни дела със сравнителен анализ за три години;

· приложение 1 се изготвя  със сравнителен анализ за три години от окръжните съдилища за целия съдебен район.

2. Приложение 2 – Отчет по граждански дела І инстанция (за районните съдилища).
В тази форма по видове граждански спорове, се отразяват следните данни: 
· останали несвършени дела в началото на отчетния период; 
· постъпили дела; 
· свършени дела (общо, искът уважен изцяло, искът уважен отчасти, искът  отхвърлен, прекратени дела по спогодба и прекратени по други причини);

· продължителност на разглеждане от постъпване на делото до 3 месеца;

· останали несвършени дела в края на отчетния период;  
· обжалвани дела.

Делата за делби се отчитат като „решени”  след приключване на последната фаза от делбеното производство – съставянето на разделителния протокол.

Приложение 2 – Отчет по граждански дела І инстанция (за окръжните съдилища). В тази форма по видове граждански спорове, се отразяват следните данни: 

· останали несвършени дела в началото на отчетния период; 

· постъпили дела; 

· свършени дела (общо, искът уважен изцяло, искът уважен отчасти, искът  отхвърлен, прекратени дела по спогодба и прекратени по други причини);

· продължителност на разглеждане от постъпване на делото до 3 месеца;

· останали несвършени дела в края на отчетния период;  

· обжалвани дела;

· справка за делата с изтекъл срок  от 1 до 3г., над 3г. до 5год и от решените дела с необявени решения с изтекъл срок над 3 месеца;

· справка за времетраенето на размяната на книжата по граждански дела за производствата по чл.310 ГПК  и търговски дела;

· справка за фирмени дела: вписани, прекратени и изменени решения, брой на издадените удостоверения за пререгистрация към Агенцията по вписванията;

· справка за делата с особени правила относно производствата по граждански дела при действие на правото на европейския съюз.

3. Приложение 2 - Отчет по граждански дела ІІ инстанция (за окръжните съдилища).
В тази форма се отразяват делата на целия съдебен окръг и ЧСИ, като се попълват следните данни:

· останали несвършени дела в началото на отчетния период;

· постъпили дела;

· дела за разглеждане;

· общо свършени дела (решението оставено в сила, решението изменено отчасти, решението изменено изцяло и постановено ново решение, решението обезсилено и прекратяване на делото;

· останали несвършени дела;

· определения и разпореждания по частни жалби: останали неразгледани частни жалби в началото на отчетния период, постъпили и разгледани;
· касационни производства по ЗСПЗЗ;(постъпили…..)
· жалби за бавност: постъпили,свършени с уважение и оставени без уважение.

Информацията по съставянето на отчета се взема от използваната деловодна програма или от следните първични документи: описна книга на съда по граждански дела, срочна книга и книга за закрити заседания.

4. Приложение 2 – Отчет по наказателни дела (за районен съд)
В отчета се отразяват по видове престъпления от НК следните сведения: 
· останали несвършени дела в началото на отчетния период;

· постъпили дела през отчетната година, в т.ч. новообразувани и бързи производства, свършени дела в края на отчетния период (свършени по  същество с присъди и решения и прекратени общо и със споразумения); 
· продължителност на разглеждане на делата до три месеца; 
· останали дела в края на периода; 
· съдени и осъдени лица, оправдани; 
· видове наказания (лишаване от свобода, глоби, пробации и др. наказания) и брой наказани лица по споразумения.
Приложение 2 – Отчет по наказателни дела І инстанция. (за окръжен съд)
В отчета се отразяват по видове престъпления от НК следните сведения: 

· останали несвършени дела в началото на отчетния период;

· постъпили дела през отчетната година, в т.ч. новообразувани и бързи производства, свършени дела в края на отчетния период (свършени по  същество с присъди и решения и прекратени общо и със споразумения); 

· продължителност на разглеждане на делата до три месеца; 

· останали дела в края на периода; 

· съдени и осъдени лица, оправдани; 

· видове наказания (лишаване от свобода, глоби, пробации и др. наказания) и брой наказани лица по споразумения.

· справка за насрочвания и отлагане на делата;

· изпратени дела за доразследване от съдия –докладчик и изпратени за доразследване в открито заседание;
· справка за несвършени дела с изтекъл срок от първото образуване на делото; 
· справка за свършени бързи, незабавни и съкратени производства и свършени производства по искане на обвиняемия.
Приложение 2 - Отчет по наказателни дела ІІ инстанция. (за окръжен съд)
Справката се изготвя от окръжен съд за целия съдебен окръг и включва следните данни:
· останали несвършени дела в началото на отчетния период;

· постъпили дела в това число по жалби и протести;

· дела за разглеждане и свършени дела (присъдата потвърдена, присъдата изменена-приложено условно осъждане,  отменено условно осъждане, наказанието намалено, наказанието увеличено, с други промени в наказателната част, с промяна в гражданската част, присъдата отменена отчасти с връщане за ново разглеждане, присъдата отменена изцяло с връщане за ново разглеждане и с произнасяне на нова присъда, делото прекратено);

· останали несвършени дела в края на отчетния период;

· частни жалби и протести - останали несвършени, постъпили, разгледани и останали неразгледани в края на отчетния период.

За съставянето на отчета се ползва внедрената деловодна програма или следните първични документи – описна книга на съда по наказателни дела, срочна книга и книга за закрити заседания.

Данните за делата и лицата се посочват по най-тежко наказуемото престъпление, когато се касае за извършени повече от едно престъпление.

5. Приложение 3 – Справка за дейността на съдиите в съда (за районен, окръжен и адм.съд)
В справката се отразяват:

· делата по видове на всеки съдия (граждански и наказателни); 
· останали несвършени в началото на отчетния период; 
· постъпилите дела  по вид; 
· общо дела за разглеждане; 
· общо свършени дела - решени по същество, прекратени, решени в три месечен срок и останали несвършени дела в края на периода по видове, отделно граждански и отделно наказателни дела.
В същото приложение се изготвя и справка за резултатите от върнати обжалвани и протестирани дела на всеки съдия, съобразно посочените от ВСС индекси.

6. Приложение 4 – Ежемесечна справка за дела с особен обществен интерес за ВСС. (за районен и окръжен съд)
В справката се отразяват: 
· № и датата на прокурорската преписка;

· име на подсъдимия и професия;

· текстове от НК;

· номер на делото, дата на образуване, докладчик по делото;

· дати за насрочвания, причини за отлагане (забава на делото);

· дата на постановяване на решението и резултат (осъдителна присъда,оправдателна присъда и върнато на прокурора), от тях влезли в сила присъди.

(2) В едно с тези отчети на всяко шестмесечие се изпраща на ВСС справка за проведените обучения на магистратите в съответния съд, която включва вид на обучението, продължителност, тема на обучението, обучител, брой на обучените, участници, оценка. Същата се изготвя определен от административния ръководител- председател на съда служител.
Чл.5. Отчети, изготвяни до  териториално статистическото бюро гр. …………… и НСИ. 
1. Карти за обвиняеми лица – Съдържат информация за: 
· осъденото лице; 
· номер на наказателното дело;

· по кои членове от НК е престъплението;  
· вида и размера на наложеното наказание, както и предишни осъждания на лицето. 

2. Отчет за наетите лица, отработеното време, средствата за работна заплата и други разходи за труд със следното съдържание: 

· раздел І наличност, приемане и напускане, среден списъчен брой; 

· раздел ІІ начислени средства; 

· раздел ІІІ заети лица.

3. Справка № 2 за състоянието и пораженията (загубите) от кризисните събития на структурите от държавното управление, отбраната и задължителното обществено осигуряване. Съдържа информация за:

· кризисни събития, засегнали отчетната единица през съответната година;

· кризисни събития, за които в отчетната единица има досъдебно и съдебно производство;

· съществуващи потенциално опасни и поразени нежилищни сгради и съоръжения;

· наличие и загуби на човешки и транспортни ресурси;

· обезщетения (помощи, отпуснати от междуведомствената комисия за възстановяване и подпомагане към Министерския съвет за кризисни събития, засегнали отчетната единица);

· застраховки и изплатени обезщетения от застрахователни дружества;

· справка за административните сгради.

Справката се изготвя от определен от административния ръководител- председател служител .
Чл.6. Отчети, изготвяни за МФ
На основание чл.8, ал.1 от Закона за финансово управление и контрол в публичния сектор ежегодно административния ръководител-председател попълва въпросник, утвърден от Министерство на финансите, чрез който предоставя информация за функционирането, адекватността, ефикасността и ефективността на системите за финансово управление и контрол (СФУК). Административният ръководител изготвя  и доклад за състоянието на СФУК. 
Чл.7.  Декларация по чл.15, ал.1 от ЗЗБУТ за осигурени здравословни и безопасни условия на труд на работещите в съда 
(1) Декларацията по чл.15, ал.1 от Закона за здравословни и безопасни условия на труд (ЗЗБУТ) е с нов формат и съдържание. Структурирана е в четири раздела - данни за задълженото лице, данни за предприятието, данни за организацията и управлението на безопасността и здравето при работа и данни за условията на труд, свързани с осъществяваната дейност.

(2) Срокът за подаване на декларацията е до 30 април на следващата година. 

(3) Когато няма промяна в обстоятелствата, подлежащи на деклариране, задължените лица уведомяват писмено териториалната дирекция „Инспекция по труда" в срока за подаване на декларацията.

(4) Декларацията е годишна и се подава в териториалните дирекции "Инспекция по труда" по седалище и адрес на управление на съда.  Декларацията се подава на хартиен и електронен носител или по електронен път. За създаване на електронен вариант на декларацията (уведомлението) се използва специално разработен програмен продукт, който може да се изтегли от интернет страницата на Изпълнителна агенция „Главна инспекция по труда".

(5) Декларацията, съответно уведомлението, се подават по електронен път, само когато административният ръководител на съда притежава универсален електронен подпис, съгласно Закона за електронния документ и електронния подпис. Подписаният с УЕП файл се подава чрез сайта на ИА "ГИТ" от формата за онлайн подаване на декларации.
ІV.  ПЕРИОДИ И СРОКОВЕ ЗА ИЗГОТВЯНЕ НА СТАТИСТИЧЕСКИТЕ ОТЧЕТИ
Чл.8(1) Отчетите, посочени в раздел ІІІ, чл.3 и чл.4 се изготвят за период, обхващащ първото шестмесечие и за период от една календарна година.

(2) Отчетните форми по чл.3 и чл.4 се отчитат два пъти годишно – до 10 август и до 10 февруари, съгласно разпоредбите на чл.30, ал.1, т.13 от ЗСВ. 
(3) Отчетните форми по чл.3 и чл.4 се изпращат от районните съдилища на  съответния окръжен съд за изготвяне на обобщаващи отчети за съдебния район
Чл.9. Отчетите, изготвяни до НСИ, обхващат периоди и се изготвят за срокове както следва:

· Карти за обвиняеми лица –  изпращат се в края на всеки месец чрез Районно полицейско управление в НСИ, териториално статистическо бюро гр………..
· Отчет за труд и работна заплата – за тримесечие и календарна година. Изпращат се в НСИ, териториално статистическо бюро гр. ………...  Тримесечните до 15 число на месеца, следващ отчетния период, а годишната до 31 март на следващата година. Изготвят се от главния счетоводител.
· Справка за състоянието и пораженията (загубите) от кризисните събития на структурите от държавното управление, отбраната и задължителното обществено осигуряване се изготвя  за календарна година и в срок определен от НСИ.

Чл.10. Въпросникът  и докладът  по  ЗФУКПС се изготвят за период една календарна година в срокове, указани от ВСС.
ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ
§1. Настоящите правила са изготвени на основание  Закона за съдебната власт и Правилника за администрацията в районните, окръжните, административните, военните и  апелативните съдилища. Те са част от Интегрираната системата за управление и контрол на съда.
§2. За неуредените в тези правила въпроси се прилагат разпоредбите на Закона за съдебната власт, ПАРОАВАС, указанията на ВСС, МП, МФ и НСИ.

§3. Контролът по изпълнението на вътрешните правила се възлага на съдебния администратор.

§4. Настоящите вътрешни правила са утвърдени от административния ръководител-председател на съда, влизат в сила от датата на тяхното утвърждаване и са публикувани на интранет страницата на съда в папка “……………..”.
§5. Настоящите вътрешни правила могат да бъдат изменяни и допълвани по реда на тяхното утвърждаване. 
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