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РИ 07_08  КОНКУРС ЗА ПРОЕКТ
	1. ОБЩИ УСЛОВИЯ

	

	Тази работна инструкция уточнява Основна процедура ОП 07_08, която е елемент на Системата за управление и контрол на обществените поръчки на съда и регламентира подготовката на конкурс за проект, разглеждането, оценяването и класирането на подадените оферти, както и определянето на изпълнител на поръчката. Тя има за цел унифицирането им, предпазване от незаконосъобразни действия и от несъответствия със законовите и подзаконови нормативни актове. 

	

	2. ХОД НА ПРОЦЕСА, РАЗПРЕДЕЛЕНИЕ НА ЗАДЪЛЖЕНИЯТА И СРОКОВЕ/ДОКУМЕНТ


	Действие


	Описание
	Отговорник
	Документ


	1. Установяване на необходимост от провеждане на процедура за възлагане на обществена поръчка чрез конкурс за проект
	ОЛ установява необходимостта от възлагане на обществена поръчка чрез конкурс за проект. 

Съгласно чл.94, ал.1 от ЗОП възложителят прилага тази процедури при провеждане на конкурс за проект:

1. организиран като част от процедура за възлагане на обществена поръчка за услуга;

2. с присъждане на награди и/или плащания за участниците в конкурса.

Конкурс за проект в съда може да се провежда за придобиването на:

1. идеен проект за изработването на проекти, в т.ч. ландшафтни, архитектурни, конструктивни, технологични, инсталационни;

2. проект в областта на обработката на данни;

4. други проекти.
	ОЛ
	ОД 07_01-05


	2. Подготовка на документацията, обявлението и решението за откриване на процедурата
	ОЛ на база утвърденото възлагателното писмо подготвя обявлението, конкурсната програма и решението за откриване на процедурата за възлагане на обществена поръчка.

При открит конкурс всички заинтересовани лица могат да представят проекти.

При ограничен конкурс възложителят може да ограничи в обявлението броя на участниците, които ще покани да представят проекти, но техният брой не може да бъде по-малък от 5. В този случай проекти могат да представят само кандидати, които въз основа на предварителен подбор са били поканени от възложителя.

	ОЛ
	решение

обявление

ОП 07_01

ОП 07_02




	3. Съдържание на конкурсната програма
	Съгласно чл.96, ал.2 от ЗОП конкурсната програма трябва да съдържа:

1. проектната задача и указания за изпълнението й;

2. всички технически данни, необходими за изпълнението на проекта;

3. критериите за оценка на проекта, тяхната относителна тежест и начина за определяне на комплексната оценка на проекта.

Цената на конкурсната програма не може да бъде по-висока от действителните разходи за нейното изработване.

	ОЛ
	конкурсна програма


	Действие


	Описание
	Отговорник
	Документ


	4. Обективни и недискриминационни критерии или правила за подбор на кандидатите при ограничен конкурс

	Съгласно чл.97, ал.5 възложителят посочва в обявлението за обществена поръчка обективни и недискриминационни критерии или правила, които ще приложи при подбора на кандидатите.
	съдебен

администратор
	


	5. Изпращане на решението и обявлението до  Агенцията за вписване в Регистъра на ОбП 
	На основание чл. 97, ал.1 от ЗОП, възложителят има задължението да изпрати решението и обявлението за провеждане на конкурс за проект до Агенцията за вписване в Регистъра за обществени поръчки най-малко:

1. петдесет и два дни преди крайния срок за получаване на проектите при открит конкурс;

2. тридесет и седем дни преди крайния срок за получаване на заявления за участие в ограничен конкурс.

Обявлението за конкурс за проект трябва да съдържа до 650 думи и да е изготвено съгласно образеца по чл. 19, ал. 7.

	ОЛ
	решение

обявление 


	6. Провеждане на предварителен подбор
	Съгласно чл.98, ал.3 от ЗОП възложителят или назначена от него комисия разглежда постъпилите заявления и извършва подбор на кандидатите въз основа на представените съгласно обявлението документи.

	адм.

ръководител
	протокол 


	7. Решение с одобрените и неодобрените кандидати
	…………. изготвя проекто-решение в законоустановения срок на база протокола с одобрените кандидати, които ще бъдат поканени да представят проекти. 
	………….
	проекто-решение


	8. Валидиране на решението 
	Административният ръководител-председател на съда подписва проекто-решението, с което го валидира.

	адм.

ръководител
	ОД 07_03-02


	9. Изготвяне и изпращане на покана за представяне на проекти 
	Въз основа на решението за предварителен подбор на кандидатите за ОбП ОЛ  изготвя и изпраща покана до одобрените кандидати да представят проекти по реда на чл.80 и чл.81, ал.1 от ЗОП.

Съгласно чл.80 от ЗОП поканата съдържа: 

1.срок и място за представяне на проектите; 

2.дата на публикуване на обявлението за обществена поръчка; 

3. копие от спецификациите и всички допълнителни документи, ако те не се съдържат в документацията за участие, или електронен адрес за достъп до спецификациите и допълнителните документи, когато те са представени по електронен път; 

4.  методиката за определяне на оценката по всеки показател и методиката за определяне на комплексната оценка на проекта, когато критерият за оценка е икономически най-изгодна оферта.

	ОЛ


	покана 


	10. Срок за предоставяне на проекти
	Съгласно чл. 81 от ЗОП в поканата възложителят определя срок за получаване на проектите, който не може да бъде по-кратък от 40 дни от датата на изпращането.

	ОЛ
	


	Действие


	Описание
	Отговорник
	Документ


	11. Заповед за назначаване на жури
	Административният ръководител-председател на съда издава заповед за назначаване на жури за провеждане на процедура за ОбП и определяне на нейния състав и резервни членове по реда на РИ 07_02.

Журито се състои най-малко от трима членове.

Когато от участниците в конкурса се изисква определена професионална квалификация или правоспособност, най-малко 1/3 от членовете на журито трябва да имат същата или еквивалентна квалификация или правоспособност.

Журито е независимо при вземането на решения и изразяването на мнение по проектите.

	адм.

ръководител 
	РИ 07_02

ОД 07_02-04




	12. Проверка подписани ли са декларациите по чл.35 от ЗОП
	Председателят на комисията извършва проверка за наличие на подписани декларации по чл.35 от ЗОП от лицата посочени в заповедта за назначаване на комисия.
	председател комисия
	ОД 07_02-06




	13. Приемане на конкурсните проекти от длъжностно лице
	Длъжностното лице, което приема проектите, се определя чрез заповед на административния ръководител-председател на съда и се задължава да пази в тайна обстоятелствата, станали му известни във връзка с конкурсните проекти, за което представя писмена декларация.

Представените конкурсни проекти се номерират по реда на постъпването им и се съставя списък на номерата и съответстващите им имена на участниците. Списъкът се поставя в плик, който се запечатва и не се отваря до датата на обявяване на резултатите от конкурса.

Така се запазва анонимността на кандидатите.

При открит конкурс участниците представят данни и доказателства за професионалната си квалификация и правоспособност в отделен непрозрачен плик, който се отваря след класиране на проектите.

	адм.

ръководител
	заповед 


	14. Разглеждане на проектите
	Журито разглежда проектите и съставя протокол за класирането им, който се подписва от всички членове. Класирането на проектите се извършва по критериите, посочени в обявлението за откриване на процедурата.

В протокола се посочват и забележките на журито и въпросите, които трябва да бъдат допълнително изяснени или уточнени, ако това е необходимо, като в този случай журито уведомява участниците и им дава възможност да отговорят на въпросите, след което изменя или допълва протокола, ако това е необходимо.

При открит конкурс журито предлага за отстраняване от класирането участниците в конкурса, които не отговарят на критериите, посочени в обявлението.

	жури 
	ОД 07_03-01


	15. Определяне на изпълнител на обществената поръчка 
	Адм.ръководител на съда издава решение, като същото е индивидуален административен акт. С решението съгласно чл.101, ал.6 от ЗОП се обявява класирането на участниците в конкурса, съгласно протокола на журито, както и наградите и/или другите плащания. 
Съгласно чл.100, ал.3 от ЗОП поименния списък на кандидатите се отваря при обявяване на резултатите от конкурса.
	адм. ръководител
	ОД 07_03-02


	Действие


	Описание
	Отговорник
	Документ


	16. Изпращане на решението до кандидатите и информация за проведения конкурс до АОП
	ОЛ  изпраща решението с резултатите от процедурата до всички кандидати.
ОЛ изпраща информация за проведения конкурс до Агенцията за вписване в Регистъра на обществените поръчки не по-късно от 7 дни след вземане на решението. Информацията се изготвя съгласно образеца по чл. 19, ал. 7 от ЗОП.

Съгласно чл.101, ал.9 от ЗОП информация, оповестяването на която противоречи на закон, не се вписва в Регистъра на обществените поръчки. В този случай възложителят мотивира това пред агенцията.
	ОЛ
	ОД 07_03-02
информация 


	17. Сключване на договор
	Сключването на договора се извършват по реда на  ОП 07_03 и РИ 07_03, респ. ОП 07_02 и РИ 07_02.


	адм. ръководител
	ОП 07_03 

 РИ 07_03

ОП 07_02

РИ 07_02


	18. Архивиране на документацията на ОбП
	Документацията във връзка с проведената процедура се архивира от ОЛ.

Съгласно чл. 58а, ал.6 от ЗОП възложителят е длъжен да съхранява цялата документация по провеждане на процедурата най-малко четири години след приключване изпълнението на договора.
	ОЛ
	архив 



3. ОПИСАНИЕ НА КОНТРОЛИТЕ
Не се отнася към предмета на инструкцията























