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1. ПРЕДМЕТ И ЦЕЛ 
Целта на процедурата е да даде увереност на разпоредителя с публичните средства за съответствие на данните от различните документи и източници при тяхното съпоставяне.
2.ОПИСАНИЕ НА ПРОЦЕДУРАТА И ОТГОВОРНОСТИТЕ

	                                                                                   Длъжност                                        

Дейност
	адм. ръководител
	главен счетоводител
	МОЛ
	ПК

	1. Съставените фактури, договори и др. нормативно регламентирани ПСД от доставчици на активи или услуги за поети задължения/разходи, придружени от Заявка за поемане на задължение/документ за извършване на разход, КЛ за осъществен предварителен контрол за законосъобразност се съпоставят с платежните документи за извършени плащания и мемориалните ордери за заприхождаване.
	К
	О
	И
	О

	2. Платените  суми от ЮЛ/ФЛ за административни услуги и извършени експертизи посредством ПКО или БПН се съпоставят от представените справки   и заверените от обслужващата банка извлечения по транзитната сметка на съда.
	И
	О
	И
	О

	3. Начислените текущи разходи за стопански операции по счетоводни справки се съпоставят с изготвените БПН, а те от своя страна - със заверените от обслужващата банка извлечения за разплащане по СЕБРА.
	К
	О
	
	О


О - осъществява, К - контролира, Р - разрешава, И – информира се

3. ОТГОВОРНОСТИ, ИЗМЕНЕНИЕ, АБОНАМЕНТ
За спазването и контрола на процеса отговаря главният счетоводител.
Промените на тази ОП стават със заповед на административния ръководител-председател на съда.

Копие от тази процедура се предоставя на всички отговорни лица, имащи отношение към процеса.

За поддържането и измененията на процедурата отговаря главният счетоводител и съдебният администратор.

4. ОБЛАСТ НА ПРИЛОЖЕНИЕ И РАЗПРОСТРАНЕНИЕ

Настоящата основна процедура е задължителна за изпълнение от всички работещи в съда, разпространява се чрез поддържането на нейния електронен оригинал на сървъра на съда и осигуряването на необходимото ниво на достъп на всички.

5. ТЕРМИНИ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ И СЪКРАЩЕНИЯ

	ПСД:
	първичен счетоводен документ

	МОЛ:
	материалноотговорно лице

	КЛ:
	контролен лист

	БПН:
	бюджетно платежно нареждане

	ПК:
	лице, осъществяващо предварителен контрол по смисъла на ЗФУКПС

	СПК:
	Система за предварителен контрол

	ССОСО:
	Система за счетоводно отразяване на стопанските операции


6. ДОКУМЕНТАЦИЯ (СЪПЪТСТВАЩИ ВАЛИДНИ ДОКУМЕНТИ)
Всички констатации от вътрешните одити на ССОСО, извършени от звеното за вътрешен одит при ВСС и коригиращите мероприятия по тази процедура се документират в одиторски доклад, съгласно ЗВОПС.

Всички констатации от вътрешните прегледи на ССОСО, извършени от Екипа по управление на ИСУК и коригиращите мероприятия по тази процедура се документират в ОД 09_01-04 Обобщен доклад от вътрешен преглед.
Съпътстващи процедури, инструкции и документи са:

ДОК 05_05
Счетоводната политика на съда

ДОК 07_03
Правилник за вътрешния документооборот на счетоводните документи
7. ПРИЛОЖЕНИЯ

Образци от посочените в т.6 документи

8. УПРАВЛЯВАНИ ФОРМУЛЯРИ

Не се отнася към предмета на процедурата 

