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СИСТЕМА 

ЗА УПРАВЛЕНИЕ И  КОНТРОЛ НА АКТИВИТЕ И МАТЕРИАЛИТЕ
1. ПРЕДМЕТ И ЦЕЛ
Тази основна процедура регламентира общите цели на системата, отговорностите на ръководството и делегирането на правомощия и отговорности по въвеждане и функциониране на Системата за управление и контрол на активите (СУКА). Системата за управление и контрол на активите и структурите към нея е част от ИСУК и е задължителна за прилагане. Тя е разработена и се внедрява с цел унифициране на правилата и процедурите, свързани с този процес. 

2.  ОПИСАНИЕ НА ПРОЦЕДУРАТА И ПРАВОМОЩИЯТА

СУКА съдържа елементи с разписани правила, процедури и документи по прилагането й. Документирането на процедурите по СУКА става едновременно както с утвърдени по системата документи, така и със задължителните документи по утвърдената “Счетоводна политика на съда” и действащите Национални счетоводни стандарти които касаят отчетността в бюджетните предприятия. Това се дължи на факта, че процесите по придобиването, стопанисването и бракуването, заедно с тяхното отчитане по счетоводни сметки, на активите в бюджетното предприятие, се контролират от оторизираните за това обслужващи звена  от т.нар. ОБЩА АДМИНИСТРАЦИЯ, която съгласно ПАРОАВАС осъществява дейности, подпомагащи дейността на административния ръководител, съдебния администратор и специализираната администрация. Това включва доставка, ремонт, разпределение, обслужване, инвентаризиране и бракуване на компютърната техника, програмния софтуер, размножителната и друга офис техника, автомобилния парк и всички останали материални и нематериални активи на една администрация. 
Системата за управление на активите на съда е елемент от Интегрираната система за управление и контрол  по ЗФУКПС.
СУКА не предвижда разписани процедури по вътрешен контрол за прилагането им по следните причини:

· Системата за управление и контрол на активите представлява разписани правила и процедури, с описание на  съответстващите права, отговорности и задължения на всички лица, отговорни и ангажирани с опазване на инвентара и оборудването с оглед на  по-продължителното им ползване в работата на съда;от действията по стопанисването на активите. Инвентаризацията е контролна процедура за правилното, добросъвестното и коректно придобиване, ползване и отписване на активите. Резултатите от нея показват нивото на прилагане на процедурите по СУКА, нивото на риск.

· Инвентаризацията е своеобразен тест, въз основа на който специализираните органи ще дават препоръки, които макар и да не бъдат правила към СУКА, ще бъдат неразделна част към системите като задължителни за изпълнение от служителите. Така СУКА се превръща в отворена и динамична система, която се контролира превантивно и текущо от специализираните за това органи – главния счетоводител и звеното, в чийто ресор е управлението на собствеността.
3.  ОТГОВОРНОСТИ, ИЗМЕНЕНИЕ, АБОНАМЕНТ

За спазването и контрола на процеса отговарят съдебният администратор и главният счетоводител.

Промените на тази ОП стават със заповед на административния ръководител-председател  на съда.

Копие от тази процедура се предоставя на всички отговорни лица, имащи отношение към процеса.

За поддържането и измененията на процедурата отговаря главният счетоводител.
СУКА се управлява и прилага от служителите, в чийто ресор е управлението и стопанисването, счетоводното отразяване и инвентаризиранено на имуществото. Следва да се има предвид, че систематизирането на правилата и процедурите по ползването, стопанисването, управлението и бракуването на ДМА, ДНМА и СМЗ от администрацията на съда няма за цел да реализира приходи или други финансови ползи, а да дава гаранции относно:

· изпълнението на поставените пред ръководството задачи по бързото, качествено и ефективно предоставяне на услуги за гражданите както и улесняването дейностите на съдебната администрация - да осъвремени тези процеси;

· модернизирането и подобряването на съдебния процес;

· достатъчна материална обезпеченост за изпълнение на целите от стратегическия план и политиката на ръководството на съда;

възможност за ефективно управление на активите
4. ОБЛАСТ НА ПРИЛОЖЕНИЕ И РАЗПРОСТРАНЕНИЕ

Предметът на СУКА не касае процесите по планиране, разходване и отчитане на бюджетни и извънбюджетни средства, т.е. не касае управление на финансов ресурс, не дублира предмета на СУКБП, СУКОП и СУКНС. 
Структурата на нефинансовите активи по баланса на съда включва

1 Дълготрайни материални активи, в т.ч.:

· Машини и съоръжения,

· Компютри,

· Транспортни средства, 

· Стопански инвентар и други ДМА;

· ДМА в процес на придобиване;

2 Дълготрайни нематериални активи (ДНМА);
3 Краткотрайни материални активи, в т.ч.: 
· Материали;

· Други краткотрайни материални активи.
Като ДМА се класифицира този актив, който отговаря на следните изисквания:

· Има натурално веществена форма;

· Използва се за административни и др. цели или за отдаване под наем;

· Очаква се да бъде използван през повече от един отчетен период.
Възприетият стойностен праг на същественост за признаване на дълготраен актив за компютърните конфигурации е  500 лв.(без ДДС), съгласно т.16.16.6 от ДДС 20/2004г. на МФ и 1 000лв. (без ДДС) за всички останали ДМА, съгласно Решение на ВСС по Протокол № 17/16.04.2008г. 

На Министъра на правосъдието са възложени правомощия да организира управлението на имуществото, предоставено на съдебната власт, съгласно чл. 387 от ЗСВ и Конституцията на РБ. На основание заповед № ЛС-04-396/22.04.2008г. на МП ОСВ само стопанисват тези сгради и осъществяват действия по управлението им. Съгласно ДДС 20/2004г. на МФ предоставените за безвъзмездно ползване сгради не се отчитат по баланса на ползвателя, а от съответното министерство, ведомство или друг държавен орган – в случая от МП. Процедурите по управление и стопанисване на сградите – държавна собственост са обект на Системата за управление и контрол на недвижимата собственост, част от Интегрираната система за управление и контрол. 
Административният ръководител-председател на съда със СУКА делегира права и отговорности по въвеждането и функционирането на СУКА на отговорните длъжностни лица, с цел осъществяване на  превантивен и текущ контрол по спазването на системите от всички структурни звена.
Настоящата основна процедура е задължителна за изпълнение от всички работещи в съда, разпространява се чрез поддържането на нейния електронен оригинал на сървъра на съда и осигуряването на необходимото ниво на достъп на всички.
5. ТЕРМИНИ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ И СЪКРАЩЕНИЯ
	СУКА:
	Система за управление и контрол на активите

	ИСУК:
	Интегрирана система за управление и контрол

	ДМА:
ДНМА:
	дълготрайни материални активи
дълготрайни нематериални активи

	СМЗ:
	стоково-материални запаси

	актив:
	ресурси, притежавани или стопанисвани от съда, които имат парична стойност

	ОЛ:
	отговорно лице по управлението и стопанисването на активите, определено със заповед на административния ръководител

	СУКБП: 
	Система за управление и контрол на бюджетния процес

	СУКОП:
	Система за управление и контрол на обществените поръчки

	СУКНС:
	Система за управление и контрол на недвижимата собственост


6. ДОКУМЕНТАЦИЯ (СЪПЪТСТВАЩИ ВАЛИДНИ ДОКУМЕНТИ)

Всички констатации от вътрешните одити на СУКА, извършени от звеното за вътрешен одит при ВСС и коригиращите мероприятия по тази процедура се документират в одиторски доклад, съгласно ЗВОПС.
Всички констатации от вътрешните прегледи на СУКА, извършени от Екипа по управление на ИСУК и коригиращите мероприятия по тази процедура се документират в ОД 09_01-04 Обобщен доклад от вътрешен преглед.
Съпътстващи процедури, инструкции и документи са:

ОП 07_02
Придобиване на ДМА, ДНМА и СМЗ, зачисляване, инсталиране, монтаж,    

                       тестване и други
РИ 07_02
Действия при придобиване на ДМА, ДНМА и СМЗ, зачисляване,      инсталиране, монтаж, тестване и други
ОП  07_03
Стопанисване и разпореждане със ДМА, ДНМА и СМЗ
РИ  07_03
Действия  по стопанисване и разпореждане със ДМА, ДНМА и СМЗ
ОП 07_04
Инвентаризация на  ДМА, ДНМА и СМЗ и документиране на              

                        инвентаризацията 

РИ 07_04_01
Инвентаризация на  ДМА, ДНМА и СМЗ и документиране на   

                        инвентаризацията 
РИ 07_04_02
Инвентаризация на  ДМА и ДНМА 

РИ 07_04_03
Инвентаризация на  СМЗ и разчетите 

ОП 07_05
Приключване на инвентаризацията
РИ 07_05 
Действия по приключване на инвентаризацията

ОП 07_06
Бракуване на ДМА, ДНМА И СМЗ
РИ 07_06 
Действия при бракуване на ДМА, ДНМА И СМЗ

ОД 07_06-01   Протокол за бракуване на ДМА/ДНМА

ОД 07_06-02   Протокол за бракуване/разкомплектоване на МПС

ОД 07_06-03   Заповед за утвърждаване протокол за брак и ликвидация на ДМА/ДНМА
ОП 07_07 
Ликвидиране на бракувани ДМА, ДНМА И СМЗ
РИ 07_07
Действия при ликвидиране на бракувани ДМА, ДНМА И СМЗ

ОД 07_07-01   Заповед за утвърждаване на протокола за ликвидиране на ДМА/ДНМА

ОД 07_07-02   Протокол за ликвидиране на ДМА/ДНМА

7. ПРИЛОЖЕНИЯ

Образци от посочените в т. 6 документи
8. УПРАВЛЯВАНИ ФОРМУЛЯРИ
Не се отнася към предмета на процедурата.
	Утвърдил: _________________  (________________) ____/____/________

                          (подпис)                                 (имена)                     (дата)
	Копие N________               



