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	РИ 07_02  ПОДГОТОВКА НА ПРОЦЕДУРИТЕ ПО ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ



	1. ОБЩИ УСЛОВИЯ

	Тази работна инструкция уточнява Основна процедура ОП 07_02, която е елемент на Системата за управление и контрол на обществените поръчки на съда и регламентира подготовката на процедурите по възлагане на обществени поръчки. Тя има за цел унифицирането им, предпазване от незаконосъобразни действия и от несъответствия със законовите и подзаконови нормативни актове. 

	2. ХОД НА ПРОЦЕСА, РАЗПРЕДЕЛЕНИЕ НА ЗАДЪЛЖЕНИЯТА И СРОКОВЕ/ДОКУМЕНТ

	Действие


	Описание
	Отговорник
	Документ

	1. Изготвяне на решение и обявление и/или покана за участие в процедура за възлагане на ОбП
	ОЛ изготвя Решение и Обявление, съгласно чл. 25, ал.1 от ЗОП, когато поръчката ще се проведе чрез: открита процедура, ограничена процедура, състезателен диалог, процедура на договаряне с обявление и конкурс за проект. 
ОЛ изготвя решение за възлагане на ОбП чрез процедура на договаряне без обявление и Покана за участие в процедурата до избраните лица. 
ОЛ изготвя Заповед за възлагане на ОбП по реда на глава осма „а” от ЗОП и Покана за събиране на оферти.

ОЛ изготвя Заповед за възлагане на ОбП по реда на чл.14, ал.4 от ЗОП.
	ОЛ
	Решение

Обявление

Покана
ОД 07_02-02
ОД 07_02-03

 

	2. Проверка дали са спазени изискванията към решението и обявлението или поканата

	Обявлението задължително трябва съдържа реквизитите, регламентирани в чл.25, ал.2 от ЗОП. Поканата за участие в процедура за възлагане на ОбП трябва да отговаря на изискванията, посочени в ЗОП, в зависимост от вида на определената процедура. Проверката се извършва като ОЛ съгласува Решението, Обявлението и Поканата със съд.администратор по реда на т.23 – т.48 от РИ 07_01.
	съдебен
администратор
	РИ 07_01

	3. Проверка дали са спазени изискванията към документацията
	Това действие цели да установи съответства ли изготвената документация на разпоредбите на ЗОП и по-точна на чл.28, ал.1 от ЗОП. Проверката се извършва като ОЛ съгласува съдържанието на документацията със съд.администратор.
	съдебен администратор
	

	4. Проверка дали е определена открита процедура за възлагане на ОбП
	Съд.администратор извършва проверката, за да се осигури спазване на чл.64, ал.1 и чл. 27 от ЗОП. При открита процедура се предприемат действия по ОП 07_03 и РИ 07_03
	съдебен администратор 
	ОП 07_03 
 РИ 07_03

	5. Проверка дали е определена ограничена процедура за възлагане на ОбП
	Ако е определена ограничена процедура за възлагане на ОбП се предприемат действия съгласно ОП 07_04 и РИ 07_04
	съдебен администратор
	ОП 07_04 
 РИ 07_04

	Действие


	Описание
	Отговорник
	Документ

	6. Проверка дали е определена процедура за възлагане на ОбП чрез състезателен диалог
	Ако е определена процедура за възлагане на ОбП чрез състезателен диалог, се предприемат действия съгласно ОП 07_05 и РИ 07_05
	съдебен администратор
	ОП 07_05 
РИ 07_05

	7. Проверка дали е определена процедура на договаряне или възлагане на ОбП чрез конкурс за проект
	Ако е определена процедура за възлагане на ОбП чрез договаряне се предприемат действия съгласно ОП 07_06 и РИ 07_06 или ОП 07_07 и РИ 07_07.
Ако е определена процедура за възлагане на ОбП чрез конкурс за проект се предприемат действия съгласно ОП 07_08 и РИ 07_08.
	съдебен администратор
	ОП 07_06
РИ 07_06

ОП 07_07
РИ 07_07

ОП 07_08
РИ 07_08

	8. Проверка дали е определена процедура за възлагане на ОбП по реда на глава осма „а” или по реда на чл.14, ал.4 от ЗОП
	Ако е определена процедура за възлагане на ОбП по реда на глава осма „а” от ЗОП се предприемат действия съгласно ОП 07_09 и РИ 07_09 от СУКОП.
Ако е определена процедура за възлагане на ОбП по реда на чл.14, ал.4 от ЗОП се предприемат действия по т.12 от РИ 07_01 от СУКОП.

	съдебен администратор
	ОП 07_09
РИ 07_09

РИ 07_01

	9. Валидиране на Решение/Заповед за откриване на процедура за възлагане на ОбП
	Решението/Заповедта за откриване на процедура за възлагане на ОбП, с която се одобрява обявлението за обществена поръчка и документацията за участие в съответната процедура, се подписва от административния ръководител-председател на съда. След като Решението/Заповедта бъде подписано/а, ОЛ  депозира копие при гл.счетоводител.
	адм.

ръководител
	Решение/ 

ОД 07_02-02
ОД 07_02-03

	10. Изпращане на решение и обявление за откриване на процедура за възлагане на ОбП до  Агенцията за вписване в Регистъра на ОбП или публикуване на покана на Портала за обществени поръчки
	На основание чл. 25, ал.1 от ЗОП Възложителят има задължението да изпрати решението и обявлението/поканата за участие в процедурата до Агенцията за вписване в Регистъра на обществени поръчки или да публикува поканата в случаите по глава осма „а” от ЗОП на Портала за обществени поръчки. Изпращането и публикуването се извършват от ОЛ.
	ОЛ

	срок, съгл. ЗОП

Решение

Обявление
Покана 

	11. Установяване на необходимостта от огласяване на информацията за ОбП до други средства за масова информация
	На основание чл.27 от ЗОП административният ръководител-председател на съда преценява дали е необходимо публикуване на информация за конкретната обществена поръчка и в местен вестник или в национален ежедневник.


	адм.

ръководител 
	

	Действие


	Описание
	Отговорник
	Документ

	12. Изпращане на информация за ОбП до средствата за масова информация
	Ако са определени съответните медии, до които да се изпрати информация за ОбП, ОЛ изготвя и изпраща информация за обществената поръчка за публикуване. В публикацията се посочва най-малко предметът на обществената поръчка и датата на публикуване на обявлението в РОП, и не може да се включва информация, която не се съдържа в обявлението. 
	ОЛ

	писма на хартиен и магнитен носител

	13. Изпращане на покана за участие в процедура на договаряне без обявление до избраните лица и до Агенцията
	На основание чл.91, ал.2 и чл.92 от ЗОП, Възложителят е длъжен да изпрати поканата за участие в процедурата едновременно до всички избрани лица за участие в процедурата и до Агенцията за вписване в Регистъра на ОбП, с изключение на случаите по чл.90, ал. 1, т. 11 и 12. 
	ОЛ


	Решение

Обявление

	14. Изпращане на обявление за ОбП до Агенцията, ако е определена процедура на договаряне с обявление 
	На основание чл.86, ал.1 от ЗОП Възложителят има задължението да изпрати до Агенцията за вписване в Регистъра на ОбП обявлението и решението за ОбП. 
	ОЛ

	Решение

Обявление

	15. Изпращане на Решението след предварителен подбор при процедура на договаряне с обявление до Агенцията и до кандидатите
	Съгласно чл.88, ал.9 от ЗОП в тридневен срок от вземане на решението възложителят е длъжен да го изпрати едновременно до всички кандидати, а на кандидатите, които ще бъдат поканени да участват в договарянето, изпраща и писмени покани за участие в него. Съдържанието на поканата за участие в договарянето трябва да отговаря на изискванията по чл.89, ал.1 от ЗОП.
	ОЛ


	Решение
Покана 

	16. Изпращане на решение и обявление за провеждане на конкурс за проект до Агенцията за вписване в Регистъра на ОбП
	На основание чл.97 от ЗОП  Възложителят има задължението да изпрати до Агенцията за вписване в Регистъра на ОбП обявлението и решението за провеждане на конкурс за проект. 
При ограничен конкурс Възложителят може да ограничи броя на участниците, които ще покани да представят проекти, но техният брой не може да бъде по-малък от 5.
	ОЛ


	Решение  Обявление
 

	17. Предварителен подбор при процедура на ограничен конкурс за проект
	Съгласно чл.98, ал.3 възложителят извършва предварителен подбор и изпраща покани на одобрените кандидати да представят проекти.
	ОЛ
	Покана 

	18. Вписване на необходимата информация за решенията, поканите/ обявленията за възлагане на ОбП във ВРОП
	ОЛ има задължението да води Вътрешен регистър на обществените поръчки, в тази връзка той вписва необходимата информация за решенията, поканите и обявленията за възлагане на ОбП, независимо от определения вид процедура.
	ОЛ
	ОД 07_01-04

	Действие


	Описание
	Отговорник
	Документ

	19. Проверка има ли запитване от кандидат за разяснения по документацията за участие

	Съгласно чл.29, ал.1 от ЗОП до изтичане на срока за закупуване/получаване на документацията всеки кандидат може да поиска писмено от възложителя разяснения по документацията за участие.
	ОЛ
	

	20. Отговаряне на запитването за разяснения по документацията
	Възложителят е длъжен да отговори писмено в 4-дневен срок от постъпване на искането, съгласно чл.29, ал.1 от ЗОП. Съгласно чл.29, ал.2 от ЗОП възложителят изпраща разяснения по ал.1 до всички кандидати, които са закупили документация за участие и са посочили адрес за кореспонденция, без да отбелязва в отговора лицето, което е направило запитването. Разяснението се прилага към документацията, която предстои да се предоставя на други кандидати или участници.

В случай, че от предоставяне на разяснението до крайния срок за получаване на оферти или заявления за участие остават по-малко от 6 дни, а в случаите по чл.14, ал.2 – по-малко от 3 дни, възложителят е длъжен да удължи срока за получаване на оферти или заявления с толкова дни, колкото е забавата. 

	ОЛ
	писма

разяснение

	21. Приемане на офертите/ проектите/ заявленията и предаването им на ОЛ
	Офертите/проектите и заявленията за участие в ОбП се приемат в Регистратурата на съда и след вписването им в Регистъра/Списъка се предават на ОЛ за съхранение  до момента на отварянето им. 
При провеждане на конкурс за проект на основание  чл.100, ал.1 възложителят определя конкретно длъжностно лице, което да приема конкурсните проекти, които се подават лично от кандидата, от упълномощен от него представител, по пощата или по електронен път.

Определеното лице е длъжно да пази в тайна обстоятелствата, станали му известни във връзка с конкурсните проекти, за което представя писмена декларация по чл.35, ал.3 от ЗОП (чл.44, ал.2 и 3 от ППЗОП).


	регистратура

длъжностно лице
	заповед

декларация 

	22. Записване на номера, датата и часа на получаването на документите във входящ регистър 

	Регистратурата, съгласно чл.57, ал.4 от ЗОП има задължението да отбележи върху плика поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във Входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.
	регистратура
	ОД 07_02-01

	Действие


	Описание
	Отговорник
	Документ

	23. Изготвяне на проекто-заповед за назначаване на жури/комисия за провеждане на процедура за ОбП


	Съд.администратор изготвя проекто-заповед за назначаване на жури/комисия за провеждане на процедура за ОбП и определяне на нейния състав и резервни членове, съгласно чл.34, ал.1 от ЗОП.
Изисквания към Журито/Комисията за провеждане на процедура за възлагане на ОбП:

І. Съгласно чл.34, ал.2 от ЗОП комисията се състои от нечетен брой членове - най-малко петима, един от които задължително е правоспособен юрист, а останалите са лица, притежаващи необходимата професионална квалификация и практически опит в съответствие с обекта и сложността на поръчката, а съгл. чл.14, ал.2 от ЗОП – най-малко трима;

ІІ. Чл.34, ал. 3 от ЗОП дава възможност на възложителя на обществената поръчка да привлече като членове или консултанти на комисията и външни експерти, които са включени в списъка по чл. 19, ал. 2, т. 8 от ЗОП и имат квалификация в съответствие с предмета на поръчката.

ІІІ. Съгласно чл. 34, ал. 5 от ЗОП при открита процедура комисията се назначава от възложителя след изтичане на срока на приемане на офертите, а при ограничена процедура, състезателен диалог или процедура на договаряне комисията се назначава след изтичане на срока за приемане на заявленията за участие. 

ІV. Съгласно чл. 34, ал. 6 от ЗОП възложителят определя срок за приключване работата на комисията, който да е съобразен със спецификата на поръчката и да не е по-дълъг от срока на валидност на офертите.

V. Всички разходи, съгласно чл.34, ал.7 от ЗОП, свързани с дейността на комисията и възнагражденията на членовете й са за сметка на възложителя. 
	Съдебен администратор
	ОД 07_02-04

ОД 07_02-05



	24. Съгласуване на проекто – заповедта 
	Съд.администратор съгласува проекто-заповедта за назначаване на комисия/жури за провеждане на процедура за възлагане на ОбП с Административния ръководител-председател на съда.
	Съдебен администратор
	

	25. Валидиране на Заповедта за назначаване на Жури/Комисия за провеждане на процедура 


	Административният ръководител-председател на съда подписва Заповед за назначаване на Жури/Комисия за провеждане на процедура за възлагане на ОбП и определя нейния състав и резервни членове, според вида на процедурата. 
	Адм.

ръководител
	ОД 07_02-04

ОД 07_02-05



	Действие
	Описание
	Отговорник
	Документ

	26. Проверка дали са попълнени декларациите по чл. 35 от ЗОП
	Съгласно чл.35, ал.3 от ЗОП членовете на журито/комисията и консултантите представят на възложителя декларация за съответствие на обстоятелствата по чл.35, ал.1 от ЗОП и за спазване на изискванията след получаване на списъка с кандидатите или участниците и на всеки етап от процедурата, когато настъпи промяната в декларираните обстоятелства, а именно, че: 

1. нямат материален интерес от възлагането на обществената поръчка на определен кандидат или участник; 

2. не са "свързани лица" с кандидат или участник в процедурата или с посочените от него подизпълнители, или с членове на техните управителни или контролни органи;

3. нямат частен интерес по смисъла на ЗПУКИ от възлагането на ОбП.

Членовете на комисията и консултантите са длъжни да пазят в тайна обстоятелствата, които са узнали във връзка със своята работа в комисията.

Председателят на съответната комисия/жури проверява попълнени ли са декларациите от всички членове.
	председател на комисия
	ОД 07_02-06

ОД 07_02-07

	27. Вземане на решения от комисията
	Решенията на комисията съгласно чл.36 от ЗОП се вземат с мнозинство от членовете й. 

Когато член на комисията е против взетото решение, той подписва протокола с особено мнение и писмено излага мотивите си.

Когато по обективни причини член на комисията не може да изпълнява задълженията си и не може да бъде заместен от резервен член, възложителят издава заповед за определяне на нов член.


	председател на комисия

адм.

ръководител
	заповед 

	28. Контрол върху работата на комисията
	Адм. ръководител-председател на съда или упълномощеното лице да организира и провежда процедурите по ЗОП има право на контрол върху работата на комисията за провеждане на процедурата преди издаване на съответните решения (чл.36а от ЗОП).

При осъществяване на този контрол се проверява само съдържанието на съставените от комисията протоколи за съответствие с изискванията на закона и предварително обявените условия на обществената поръчка.

В случай че при контрола се установят нарушения в работата на комисията, които могат да се отстранят, без това да налага прекратяване на процедурата, адм. ръководител-председател на съда или упълномощеното лице дава писмени указания за отстраняването им.

Указанията му са задължителни за комисията. Извършените действия и взетите решения в изпълнение на указанията се отразяват в протокол, като в случай на несъгласие, към него се прилага особено мнение.


	адм.

ръководител
	протокол 

	Действие


	Описание
	Отговорник
	Документ

	29. Определяне на изпълнител на ОбП
	Административният ръководител-председател на съда определя изпълнителя на обществената поръчка въз основа на оценка на офертите по един от следните критерии, посочен в обявлението:

1. най-ниска цена;

2. икономически най-изгодна оферта.

Когато избраният критерий е икономически най-изгодната оферта, предварително са определени показателите, относителната им тежест и методиката за определяне на оценката по всеки показател, която включва допустимите стойности в цифрово изражение и оценката в предварително определени граници. Когато по обективни причини е невъзможно да бъде посочена относителната тежест за всеки показател, същите се подреждат по важност в низходящ ред.

Тези критериите се прилагат за оценяване на оферти, които:

1. отговарят на предварително обявените условия, и

2. са подадени от участници, за които не са налице обстоятелствата по чл.47, ал.1 и 5 и посочените в обявлението обстоятелства по чл.47, ал.2  и които отговарят на изискванията за финансово и икономическо състояние, технически възможности и квалификация.

Когато критерият за оценка на офертите е икономически най-изгодната оферта и е посочено в обявлението, че се допуска представяне на варианти, на оценяване подлежат всички предложени варианти, които отговарят на обявените изисквания по чл.28, ал.1, т.5.

В тези случаи участникът участва в класирането само с варианта, получил най-висока оценка.

	адм.

ръководител
	

	30. Финализиране на процедурите
	Процедурите завършват с решение за:

1. определяне на изпълнител по договор за обществена поръчка, включително по договор, сключен чрез прилагане на рамково споразумение, динамична система за доставки или система за предварителен подбор;

2. сключване на рамково споразумение;

3. класиране на участниците и/или присъждане на награди и/или други плащания в конкурс за проект; 
4. прекратяване на процедурата.

	адм.

ръководител
	решение

	Действие


	Описание
	Отговорник
	Документ

	31. Задължително прекратяване на процедура
	Административният ръководител задължително прекратява процедурата с мотивирано решение, когато:

1. не е подадена нито една оферта, заявление за участие или проект, или няма кандидат или участник, който отговаря на изискванията по чл. 47 - 53а от ЗОП;

2. всички оферти или проекти не отговарят на предварително обявените условия;

3. всички оферти, които отговарят на предварително обявените условия, надвишават финансовия ресурс, който адм.ръководител може да осигури;

4. първият и вторият класирани участници откажат да сключат договор;

5. отпадне необходимостта от провеждане на процедурата в резултат на съществена промяна в обстоятелствата, включително при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които адм.ръководител не е могъл да предвиди;

6. са установени нарушения при откриването и провеждането й, които не могат да бъдат отстранени, без това да промени условията, при които е обявена процедурата.

7. поради наличие на някое от основанията по чл. 42, ал.1 от ЗОП не се сключва договор за обществена поръчка.
В случаите по т.3 задължително се включва в решението най-ниската оферирана цена и не може да се сключва договор със същия предмет за цена, равна или по-голяма от посочената в решението, при провеждане на следваща процедура в рамките на същата година.

При прекратяване на процедурата за възлагане на обществена поръчка по т.3, 5 и 6 възложителят възстановява на кандидатите или участниците направените от тях разходи за закупуване на документацията за участие в процедурата в 14-дневен срок от решението за прекратяване на процедурата.
	адм.

ръководител
	решение

	32. Възможност за прекратяване на процедура
	Административният ръководител-председател на съда разполага с възможност да прекрати процедурата с мотивирано решение, когато:

1. е подадена само една оферта, заявление за участие или проект;

2. има само един кандидат или участник, който отговаря на изискванията по чл.47 - 53а от ЗОП или само една оферта или проект отговаря на предварително обявените условия;

3. участникът, класиран на първо място:

· откаже да сключи договор, или

· не изпълни някое от изискванията на чл.42, ал.1 от ЗОП или

· не отговаря на изискванията на чл.47, ал.1 и 5 от ЗОП  или на изискванията на чл.47, ал.2 от ЗОП, когато са посочени в обявлението.

При прекратяване на процедурата за възлагане на обществена поръчка в тези случаи възложителят възстановява на кандидатите или участниците направените от тях разходи за закупуване на документацията за участие в процедурата в 14-дневен срок от решението за прекратяване на процедурата.
	адм.

ръководител
	решение



	Действие


	Описание
	Отговорник
	Документ

	33. Уведомяване за прекратяване на процедурата
	Административният ръководител-председател на съда е длъжен в тридневен срок от решението за прекратяване на процедурата да уведоми кандидатите или участниците за прекратяването на процедурата за възлагане на обществена поръчка, както и да изпрати копие от него до изпълнителния директор на агенцията.
За целта ОЛ изготвя уведомителни писма и изпраща копие от решението до изпълнителния директор на агенцията.

	ОЛ
	уведомителни писма

решение 

	34. Откриване на нова процедура
	Когато първоначално обявената процедура е прекратена, нова процедура може да се открие за възлагане на обществена поръчка със същия предмет само ако решението за прекратяване е влязло в сила.

	адм.

ръководител
	решение



	35. Отмяна на решението за избор на изпълнител
	Административният ръководител-председател на съда може да отмени решението за избор на изпълнител след влизането му в сила, но преди сключването на договора, и да издаде решение за прекратяване на процедурата, когато възникнат обстоятелствата по чл.39, ал.1, т. 4, 5 и 7 и ал.2, т.3 от ЗОП.
	адм.

ръководител
	решение



	36. Изчакване изтичането на 14-дневен срок за обжалване
	Проверява се дали в законоустановения срок има постъпване на жалби.

Съгласно чл.41, ал.3 от ЗОП не може да се сключи договор преди изтичане на 14-дневен срок от уведомяването на заинтересованите участници за решението за определяне на изпълнител.
Не може да се сключи договор с избрания изпълнител преди влизането в сила на всички решения по процедурата, освен когато е допуснато предварително изпълнение.

	ОЛ


	жалба 

	37. Сключване на договор със спечелилия ОбП кандидат
	Административният ръководител-председател на съда предлага на определения участник за изпълнител на ОбП сключване на договор. 

Договорът се сключва в едномесечен срок след влизане в сила на решението за определяне на изпълнител или на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение, но не преди изтичането на 14-дневния срок по чл.41, ал.3 от ЗОП.

Договорът може да се сключи преди изтичането на срока чл.41, ал.3 от ЗОП, когато:

· изпълнителят е определен в резултат на процедура на договаряне без обявление и има само един поканен участник;

· определеният за изпълнител е единственият заинтересован участник и няма заинтересовани кандидати;

· договорът се сключва въз основа на рамково споразумение с един участник.
	адм.

ръководител
	договор

	38. Предварителен контрол преди поемане на задължение


	Преди подписване на договора ПК извършва предварителния контрол по реда на ОП 07_01 от Системата за предварителен контрол (СПК)
	ПК
	ОП_07_01

РИ 07_01

ОД 07_01-03-01 (СПК)

	Действие


	Описание
	Отговорник
	Документ

	40. Предпоставки за несключване на договор
	Договорът за обществена поръчка не се сключва с участник, определен за изпълнител, който при подписване на договора:

1. не представи документ за регистрация в съответствие с изискването по чл. 25, ал. 3, т. 2 от ЗОП;

2. не изпълни задължението по чл.47, ал. 10 и чл.48, ал.2 от ЗОП;

3. не представи определената гаранция за изпълнение на договора;

4. не извърши съответна регистрация, не представи документ или не изпълни друго изискване, което е необходимо за изпълнение на поръчката съгласно изискванията на нормативен или административен акт и е било заложено при откриване на процедурата.
	адм.

ръководител
	

	41.Неизменчивост на сключен договор
	Съгласно чл.43, ал.1 от ЗОП страните по договор за обществена поръчка не могат да го изменят.

Изменение на договор за обществена поръчка се допуска по изключение:

1. когато в резултат на непредвидени обстоятелства се налага:

a) промяна в сроковете на договора, или

б) частична замяна на дейности от предмета на поръчка за строителство или услуга, когато това е в интерес на възложителя и не води до увеличаване стойността на договора, или

в) намаляване общата стойност на договора в интерес на възложителя поради намаляване на договорените цени или договорени количества или отпадане на дейности;

2. при изменение на държавно регулирани цени, когато основен предмет на договора за обществена поръчка е дейност, чиято цена е обект на държавно регулиране и срокът му на изпълнение е над 12 месеца (Изменението на цената е допустимо до размера на реалното увеличение на разходите на изпълнителя, настъпило като резултат от изменението на държавно регулираната цена), или

3. когато се налага увеличение в цената поради приемането на нормативен акт - до размера, произтичащ като пряка и непосредствена последица от него, или

4. при удължаване срока на договор за доставка или услуга с периодично или продължително изпълнение, в случай че едновременно са изпълнени следните условия:

а) не по-късно от 6 месеца преди изтичане на срока на договора възложителят е открил процедура със същия предмет за последващ период, която не е завършила с избор на изпълнител;

б) срокът на договора се удължава до избора на изпълнител, но не повече от 6 месеца;

в) прекъсване в доставката или услугата би довело до съществени затруднения за възложителя.

Възложителят може да прекрати договор за обществена поръчка, ако в резултат на обстоятелства, възникнали след сключването му, не е в състояние да изпълни своите задължения. В този случай възложителят дължи на изпълнителя обезщетение за претърпените вреди от сключването на договора.
	адм.

ръководител
	

	42. Авансово плащане
	Със сключване на договора за изпълнение на ОбП административният ръководител-председател на съда може да преведе по сметка на Изпълнителя до 50% от стойността на поръчката след представяне от негова страна на данъчна фактура.
	адм.

ръководител
	фактура 

	Действие


	Описание
	Отговорник
	Документ

	43. Предварителен контрол преди извършване на разход
	Предварителен контрол преди извършване на разход се осъществява от ПК преди изплащане на договорената сума по реда на ОП 07_02 и РИ 07_02 от СПК
	ПК
	ОП_07_02
РИ 07_02
ОД 07_01-03-02 (СПК)

	44. Окончателно плащане по договора
	Окончателно плащане по договора се извършва след приключване на възложеното и след подписване на протокол за приемане на обектите/стоките/услугите  и представена данъчна фактура

	адм.

ръководител
	фактура 

протокол 

	45. Предварителен контрол преди извършване на разход
	Предварителен контрол преди извършване на разход се осъществява от ПК преди изплащане на окончателната сума по реда на ОП 07_02 и РИ 07_02 от СПК
	ПК
	ОП_07_02

РИ 07_02

ОД 07_01-03-02 (СПК)

	46. Изпращане на информация за сключен договор  до Агенцията за вписване в регистъра на ОбП
	Административният ръководител-председател на съда, в качеството си на  Възложител е длъжен да изпрати информация за всеки сключен договор за обществена поръчка или за сключено рамково споразумение до Агенцията за вписване в Регистъра на обществените поръчки не по-късно от 7 дни след сключването на договора или на рамковото споразумение.

1. За целта ОЛ изготвя информацията съгласно образеца по чл.19, ал.7 от ЗОП.

Информация, оповестяването на която противоречи на закон, не се вписва в Регистъра на обществените поръчки. В този случай Административният ръководител-председател на съда  мотивира това пред агенцията.

2. Информацията за сключени договори въз основа на динамична система за доставки може да се изпраща веднъж на тримесечие. В този случай ОЛ трябва да изпраща информацията в 7-дневен срок след края на всяко тримесечие.

3. ОЛ е длъжно да изпраща до Агенцията информация за всеки договор, сключен въз основа на рамково споразумение, в 7-дневен срок след сключването му.

4. ОЛ може да публикува информация за сключен договор и в случаите, когато се прилагат чл.4, т.2, 4 и 5, чл.12, ал.1, т.2 - 9, 11, 12 и 13 и чл.13, ал.1, т.3 и 4, ако договорите са на стойности, определени в чл.14, ал.1 от ЗОП. Информацията се изготвя съгласно съответния образец по чл.19, ал.7 от ЗОП и се изпраща за вписване в Регистъра на обществените поръчки в 7-дневен срок от сключването на договора. ОЛ задължително посочва в информацията мотивите за прилагане на съответното основание.

5. ОЛ изпраща до Агенцията информация в едномесечен срок след приключване изпълнението на договор за обществена поръчка или след предсрочното му прекратяване (чл.44, ал.9 от ЗОП).

6. В срок до 31 март на всяка година, следваща отчетната, ОЛ изпраща обобщена информация по образец, утвърден от изпълнителния директор на Агенцията, за всички разходвани средства във връзка с обществени поръчки на стойност по чл. 14, ал. 3 и 4 от ЗОП.
	ОЛ
	

	Действие


	Описание
	Отговорник
	Документ

	47. Изпращане на информация до ЕК
	Съгласно чл. 45а. от ЗОП Възложителите са длъжни да изпращат за публикуване, освен в Регистъра на обществените поръчки, и в "Официален вестник" на Европейския съюз следните документи:

1. предварителните обявления или съобщения за публикуване на предварителни обявления в профила на купувача - при обществени поръчки за строителство;

2. предварителните обявления - покани;

3. обявленията за откриване на процедури;

4. информация за промяна на обявлението и/или документацията;

5. информацията за сключени договори или за рамкови споразумения;

6. информацията за проведените конкурси за проект;

7. опростените обявления за обществени поръчки в рамките на динамичните системи за доставки.

Документите се изпращат, когато се възлагат обществени поръчки на стойности без ДДС, равни или по-високи от:

а) 9 475 851 лв. - за строителство;

б) 244 475 лв. - за доставки, услуги по приложение № 2 на ЗОП и конкурс за проект;

в) 377 469 лв. - за услуги по приложение №2 на ЗОП, категория 8, телекомуникационни услуги от категория 5, еквивалентни на референтни номера по CPV 7524, 7525 и 7526, услуги по приложение № 3 от ЗОП, както и конкурс за проект, свързан с тези услуги;

8. Възложителите са длъжни да изпращат по този ред и предварителните обявления или съобщенията за публикуване на предварителни обявления в профила на купувача, когато обществените поръчки по категории доставки и услуги по приложение №2 към чл.5, ал.1, т.1 от ЗОП имат левова равностойност, равна на или по-висока от 750 000 евро, както и обявленията за създаване на системи за предварителен подбор.

Възложителите могат да изпращат документите до "Официален вестник" на Европейския съюз по пощата, по факс или по електронен път, а в случаите по чл.76, ал.3 и чл.86, ал.3 от ЗОП - по факс или по електронен път. Съобщението за публикуване на предварителни обявления в профила на купувача се изпраща по електронен път. Възложителите не могат да публикуват предварителни обявления в профила на купувача преди датата на изпращане на съобщението за публикуване в "Официален вестник" на Европейския съюз.

Документите се изпращат за публикуване в "Официален вестник" на Европейския съюз на български език, съгласно образци, утвърдени с Регламент за изпълнение (ЕС) №842/2011. Версията на български език се смята за единствения автентичен текст.

Възложителите са длъжни да изпращат документите за публикуване в "Официален вестник" на Европейския съюз не по-късно от изпращането им за публикуване в Регистъра на обществените поръчки. В документите, изпратени за публикуване в страната, се посочва и датата на изпращане до "Официален вестник".
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3. ОПИСАНИЕ НА КОНТРОЛИТЕ
Не се отнася към предмета на инструкцията





















