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	РИ 07_01 ДЕЙСТВИЯ ПРИ СЪСТАВЯНЕ НА ПРОЕКТОБЮДЖЕТА И ТРИГОДИШНА БЮДЖЕТНА ПРОГНОЗА


	

	1. ОБЩИ УСЛОВИЯ


	Тази работна инструкция уточнява Основна процедура ОП 07_01, която е елемент на СУКБП и регламентира действията, които трябва да бъдат извършени от оторизираните служители при разработването на прогнозата за приходите и разходите и проектобюджета на съда, както и при разработването на тригодишната бюджетна прогноза.

2. ХОД НА ПРОЦЕСА, РАЗПРЕДЕЛЕНИЕ НА ЗАДЪЛЖЕНИЯТА И СРОКОВЕ
Дейност

Описание

Отговорник

Срок/ Документи

1. Определяне изходните постановки на бюджетния процес
ВСС подготвя и изпраща писмо до административния ръководител-председател  на съда, с което го уведомява за началото на бюджетната процедура, за основните принципи, които ще бъдат водещи при съставянето на бюджета за следващата финансова година и за сроковете, които трябва да се спазват от длъжностните лица при изпълнение на конкретните им задължения. 

ВСС

адм. ръководител
в срок, определен от ВСС

2. Уточняване на годишните цели на съда

На базата на Стратегическия план за дейността на съда  съдебният администратор уточнява годишните цели за следващата финансова година, които се изразяват чрез специфични за дейността на съда натурални и стойностни показатели. Целите визират крайните резултати от дейността и могат да бъдат по-високи, равни или по-ниски от тези за текущата година.

съдебен администратор

3. Предварителни разчети за необходимите разходи 
На базата на уточнените годишни цели се правят прогнози за необходимите разходи по бюджета за следващата финансова година.

главен

счетоводител 

в срок, определен от ВСС

4. Предварителни разчети за очакваните приходи
На базата на информация от МФ и ВСС за изменения в нормативната уредба и на постъпилите приходи през предходни години  се правят разчети за очакваните приходи по бюджета за следващата финансова година. Основен източник на приходи са внасяните от страните по дела държавни такси на основание :

- Тарифа № 1 към Закона за държавните такси за таксите, събирани от съдилищата, прокуратурата, следствените служби и от Министерство на правосъдието;

- Тарифа за държавните такси, които се събират от съдилищата по ГПК.
главен счетоводител

В срок, определен от ВСС

Дейност
Описание
Отговорник

Срок/ Документи

5. Получаване на указания от ВСС в съда като  второстепенен разпоредител  на бюджетни кредити

ВСС  дава указания за формите, сроковете и друга необходима информация за разработването на прогнози за приходите и разходите от  второстепенните разпоредители с бюджетни кредити. 

съдебен администратор
в срок, определен от ВСС

6. Разработване на прогнози за приходите и разходите на съда

Прогнозите за приходите и разходите се разработват по утвърдените бюджетни форми.

главен счетоводител

в срок, определен от ВСС

7. Изготвяне на прогноза за размера на  приходите и   разходите
На базата на прогнозите за приходите и разходите   и Бюджетните насоки на МФ и ВСС  се разработва прогноза за размера на   приходите и   разходите.

Разчетите се разработват на база разходите за текущата година, одобрени от ВСС, от които са извадени еднократните разходи, типични за предходната година и закриващите се структури, и са добавени всички нови дейности и разходи за съответната година.
главен счетоводител

всрок, определен от ВСС

8. Изготвяне на прогноза за капиталовите разходи

След преценка на съществуващата материална база и идентифициране на приоритетните инвестиции, се изготвя разчет за необходимите капиталови разходи. 

…………..
в срок, определен от ВСС

9. Уточняване на прогнозата за приходите

Изготвеният проектобюджет се съгласува със съдебния администратор и административния ръководител-председател на съда.
адм. ръководител съдебен администратор  

в срок, определен от ВСС

10. Коригиране на проектобюджета на съда
На базата на корекциите на  съдебния администратор и административния ръководител-председател се уточнява проектобюджета на съда за следващата година.
главен счетоводител 

в срок, определен от ВСС

11. Коригиране на годишните цели на съда

На основата на прогнозата за приходите и разходите съдът коригира своите годишни цели и показатели.
адм.

ръководител 

в срок, определен от ВСС

12. Разработване на проектобюджета на съда

Окончателният проектобюджет на съда се разработва във вид за предоставяне на ВСС заедно с необходимите приложения към него, придружени с подробен доклад.

главен счетоводител 

в срок, определен от ВСС

13. Представяне на прогнозата във ВСС

Проектобюджетът се изпраща на Главния секретар на ВСС

главен счетоводител

в срок, определен от ВСС




3. ОПИСАНИЕ НА КОНТРОЛИТЕ
Не се отнася към предмета на инструкцията
