


ДНЕВНИК 
ЗА ПОЛЗВАНЕ НА ЦЕННИ ДОКУМЕНТИ В УЧРЕЖДЕНСКИЯ АРХИВ
	№ по ред
	Архивен №/

Работен опис
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	Подпис 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


НАРЕДБА за реда за организирането, обработването, експертизата, съхраняването и използването на документите в учрежденските архиви на държавните и общинските институции

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Чл. 30. (1) За всяко посещение и използване на документите в учрежденския архив се води отчет в Дневник по образец съгласно приложение № 3.

(2) На мястото на извадените за използване документи длъжностното лице, отговарящо за учрежденския архив, поставя заместител по образец съгласно приложение № 4.

Чл. 31. Длъжностното лице, отговарящо за учрежденския архив, проверява състава и състоянието на документите преди и след използване.
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