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1.
ПРЕДМЕТ И ЦЕЛ 

Тази основна процедура регламентира общите правила за бракуване на негодните, амортизираните или морално остарели ДМА, ДНМА и СМЗ. Тази процедура се прилага в съда, само и единствено след издаване на заповед от административния ръководител за бракуване на определените за това активи. Съгласно действащата Счетоводна политика на съда, бракуване на активи се допуска и извършва само след проведена инвентаризация.

2.
ОПИСАНИЕ НА ПРОЦЕДУРАТА И ОТГОВОРНОСТИТЕ

2.1.МАТРИЦА НА ПРАВАТА И ОТГОВОРНОСТИТЕ
	длъжност

 дейност


	адм. ръководител  
	главен счетоводител
	съдебен администратор
	комисия 

	1.Определяне на активите, подлежащи на бракуване
	И
	С
	С
	О

	2.Анализ на предложените активи за бракуване
	
	
	
	О

	3.Отговорност на виновните длъжностни лица
	И
	И
	И
	О

	4.Отписване на бракувания актив и търсене на отговорност от виновните длъжностни лица


	Р
	И
	К
	И


О-осъществява; С-съгласува; И-информира се; К-контролира; Р - решава

3.
 ОТГОВОРНОСТИ, ИЗМЕНЕНИЕ, АБОНАМЕНТ

За спазването и контрола на процеса отговарят членовете на инвентаризационната комисия и съдебният администратор.
Промените на тази ОП стават със заповед на административния ръководител – председател на съда.

Копие от тази процедура се предоставя на всички отговорни лица, имащи отношение 

към процеса.
 
За поддържането и измененията на процедурата отговаря главният счетоводител и съдебният администратор

4. ОБЛАСТ НА ПРИЛОЖЕНИЕ И РАЗПРОСТРАНЕНИЕ

Настоящата основна процедура е задължителна за изпълнение от всички работещи в съда, разпространява се чрез поддържането на нейния електронен оригинал на сървъра на съда и осигуряването на необходимото ниво на достъп на всички.
5. ТЕРМИНИ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ И СЪКРАЩЕНИЯ
	ДМА:
ДНМА:
	дълготрайни материални активи
дълготрайни нематериални активи

	СМЗ:
	стоково-материални запаси


6. ДОКУМЕНТАЦИЯ (СЪПЪТСТВАЩИ ВАЛИДНИ ДОКУМЕНТИ)

Всички констатации от вътрешните одити на СУКА, извършени от звеното за вътрешен одит при ВСС и коригиращите мероприятия по тази процедура се документират в одиторски доклад, съгласно ЗВОПС.
Всички констатации от вътрешните прегледи на СУКА, извършени от Екипа по управление на ИСУК и коригиращите мероприятия по тази процедура се документират в ОД 09_01-04 Обобщен доклад от вътрешен преглед.
Съпътстващи процедури, инструкции и документи са:
РИ 07_06
Действия при бракуване на ДМА, ДНМА И СМЗ

ОП 07_04
Инвентаризация на ДМА, ДНМА И СМЗ и документиране на   

                       инвентаризацията

РИ 07_04-01
Инвентаризация на ДМА, ДНМА И СМЗ и документиране на   

                       инвентаризацията

РИ 07_04-02
Действия при инвентаризация на ДМА и ДНМА

РИ 07_04-03
Действия при инвентаризация на СМЗ и разчетите

ОП 07_05
Приключване на инвентаризацията
РИ 07_05
Приключване на инвентаризацията

7. ПРИЛОЖЕНИЯ

Образци от посочените в т. 6 документи
8. УПРАВЛЯВАНИ ФОРМУЛЯРИ
ОД 07_06- 01     Протокол за бракуване на ДМА/ДНМА

ОД 07_06-02      Протокол за бракуване/разкомплектоване на МПС

ОД 07_06-03      Заповед за утвърждаване на протокол за бракуване и ликвидация на     

                            ДМА/ДНМА
