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	РИ 07_07  ДЕЙСТВИЯ ПРИ ЛИКВИДИРАНЕ НА БРАКУВАНИТЕ  ДМА, ДНМА и СМЗ 



	1. ОБЩИ УСЛОВИЯ

	Тази работна инструкция уточнява Основна процедура 07_07, която е елемент на Системата за управление и контрол на активите на съда и регламентира общите правила за фактическото унищожаване на негодните, амортизираните или морално остарели ДМА, ДНМА и СМЗ. Тя има за цел унифицирането им, предпазване от незаконосъобразни действия и от несъответствия със законовите и подзаконови нормативни актове. Бракуване на активи се допуска и извършва само след проведена инвентаризация.

	2. ХОД НА ПРОЦЕСА, РАЗПРЕДЕЛЕНИЕ НА ЗАДЪЛЖЕНИЯТА И СРОКОВЕ


	Дейност
	Описание
	Отговорник
	Срок/ Документ


	1. Начини за ликвидиране на бракуваните активи


	1. Бракуваните активи, които са негодни за използване в ОСВ, не подлежат на унищожаване, ако могат да се използват като: 

· такива по предназначение в друг ОСВ или друга бюджетна организация от системата на МП;

· се предадат безвъзмездно на други бюджетни организации, лечебни, детски и други бюджетни заведения за използване като активи със същото или друго предназначение (учебни помагала в училища и детски градини, инвентарни предмети в социални домове и др.);

В тези случаи бракуваните активи се предават на съответната организация/учреждение с договор за дарение и приемо-предавателен протокол.

2. Бракуваните активи могат да се ликвидират като:

· се оставят за използване като материални активи с друго предназначение в съда; 

· след бракуването им се продадат на физическо или юридическо лице за използване, като цената им се определя по договореност;

· се предадат за отпадъци на вторични суровини;

· се унищожат и/или изхвърлят, когато са 
    напълно негодни за каквато и да е цел и не могат    

    да се използват като вторични суровини.

3. Бракуваните автомобили в срок от 30 дни след отчисляването им от КАТ се разкомплектоват или се предават като отпадъци на вторични суровини. Годните авточасти и възли по преценка на адм.ръководител  се заприходяват по съответната счетоводна сметка, за да се използват за поддържането на други автомобили. 

4. Начинът на ликвидирането на бракуваните ДМА, включително и на материалите и частите, добити от тях се определя от адм.ръководител-председател
в заповедта за бракуване и ликвидиране.

5. Ликвидирането на съставни части от ДМА, съставляващи сложен инвентарен обект е частична ликвидация и се оформя като пълна ликвидация на съответния обект.
	адм.

ръководител
	АКУВАНИТЕ  ДМА, ДНМА и СМЗ 






	Дейност
	Описание
	Отговорник
	Срок/ Документ

	
	 6. Дълготрайни материални активи, които имат научно, историческо, художествено или архитектурно значение, не може да се бракуват и ликвидират без съгласието на Министерство на културата и други компетентни органи, на които това е вменено по силата на специални закони.
	
	

	2. Проверка на документацията по лисвидирането (наличие на заповед, описи за брак, определен ли е начинът за ликвидиране и други подобни
	Председателят и членовете на комисията за ликвидиране на бракуваните активи извършват формална проверка за наличието на документите, съпровождащи акта на бракуване, а именно:

- описи за бракуване на активи с фабрични и инвентарни номера;

- протоколи от оторизирани сервизи за невъзможност или за нецелесъобразност от ремонтиране на предложените за брак активи;

- заповед на адм.ръководител за утвърждаване на брака и определяне начина за унищожаване на активите;

- при унищожаване на опасни материали – предписание как да се унищожат или предадат на специализирани фирми (примерно акумулатори и др.п.).

Контролът се осъществява от председателя на комисията.



	3.   Групиране на предстоящите на ликвидиране ДМА и събирането им в подходящо помещение, с цел последваща проверка за съответствие.
	Групирането се извършва само при ликвидиране на особенно голям обем и брой активи и възможни трудности при транспортирането им до депо за отпадъци. Извършва се в присъствието на оторизираното МОЛ и главния счетоводител.

При такова групиране е възможно пропускане или отклоняване на част или един от предложените за брак активи, поради което оторизираното МОЛ и главния счетоводител извършват последваща проверка за наличието им по придружаващите ги описи.

Контролът се осъществява от председателя на комисията.



	4. Проверка за съответствие между инвентарни и фабрични номера от счетоводен картон с тези на предстоящите на ликвидиране активи
	РИ






	Дейност
	Описание
	Отговорник
	Срок/ Документ

	4. Протоколиране на резултатите от проверката за съответствие 
	Към фактическото ликвидиране на активите се пристъпва само и единствено при протокол за пълно съответствие. Протоколът се подписва от комисията и председателя й.



	6.
Организиране на товаро-разтоварната дейност по пренасянето до сметище 
	Организира се от оторизираното МОЛ под ръководството и контрола на председателя на комисията.





	7.Придружаване и   

контрол по фактическото унищожаване(при възможност може да се заснеме на CD)






	8.
Подписване на протоколите за извършеното ликвидиране на активите
	След фактическото унищожаване на брака протоколите се подписват първо от председателя на комисията, главния счетоводител и оторизираното МОЛ, след което се събират подписите на цялата комисия. 

Контролът се осъществява от председателя на комисията.

	ОД 07_07-02




	9.
Архивиране на протоколите в счетоводството и предаване на филмирания върху CD процес (при възможност)
	Председателят и членовете на комисията преглеждат наличието на всички документи: описи, протоколи, обяснителни записки, протоколи за брак, CD и др.п., придружаващи процеса на ликвидиране. Описват ги в опис, придружаващ документацията и ги предават на главния счетоводител с приемо-предавателен протокол за архивиране. В протокола се изписват имената на приел и предал, дата на предаването.




3.ОПИСАНИЕ НА КОНТРОЛИТЕ


