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	РИ 07_10  ИНВЕСТИТОРСКИ КОНТРОЛ


	1. ОБЩИ УСЛОВИЯ

	Тази работна инструкция уточнява Основна процедура ОП 07_10, която е елемент на Системата за управление и контрол на обществените поръчки и регламентира текущия контрол при реализиране на поръчките. Тя има за цел унифицирането им, предпазване от незаконосъобразни действия и от несъответствия със законовите и подзаконови нормативни актове. 

	2. ХОД НА ПРОЦЕСА, РАЗПРЕДЕЛЕНИЕ НА ЗАДЪЛЖЕНИЯТА И СРОКОВЕ

	Действие
	Описание
	Отговорник
	Документ

	1. ОЛ извършва контрол по изпълнението на ОбП
	ОЛ в качеството си на  контролен орган от страна на възложителя извършва периодичен контрол по изпълнението на възложената ОбП.
	ОЛ
	

	2. Проверка дали са установени нередности и неизпълнения на договореностите по ОбП
	ОЛ проверява за нередности и неизпълнения на договореностите по изпълнението на ОбП. С цел оптимизиране на контролната процедура ОЛ ежедневно докладва за хода на изпълнение на поръчката на съдебния администратор.
	 ОЛ
	

	3. Проверка постигнато ли е споразумение между страните за отстраняване на несъответствията
	В случаи, че ОЛ констатира нарушение на изпълнението на ОбП, предлага на възложителя да се изготви констативен протокол, в който следва да се определи ред и начин за отстраняване на несъответствията.
	ОЛ 
	предложение 

	4. Подписване на констативен протокол с посочване на реда и начина за отстраняване на нередностите
	ОЛ и представител на Изпълнителя на ОбП уточняват допуснатото неизпълнение/

нарушение на договореното и определят реда и начина за отстраняване на несъответствията, като за целта подписват Констативен протокол, в който са посочени срока, реда и начина за отстраняване на несъответствията.
	ОЛ
изпълнител 
	констативен протокол

	5. Отстраняване на нередностите и изпълнение на неизпълнените договорености


	След подписване на констативния протокол   ОЛ извършва задължително проверка, която има за цел да уточни започнало ли е отстраняване на нередностите. За констатациите от проверката уведомява съдебния администратор
	ОЛ 
	 

	6. Финализиране изпълнението на ОбП
	Действия по финализиране изпълнението на ОбП (подписване на акт образец 19 и/или приемо-предавателен протокол) стартират след становище на  ОЛ за пълно, точно и качествено изпълнение на подписания договор за ОбП.
	ОЛ 
	ОД 07_10-01
ОД 07_10-02

	7. Проверка дали ОбП е свързана с извършване на ремонт, изграждане на инфраструктурни обекти, озеленяване…
	Ако изпълнението на ОбП е свързано с извършване на СМР, изграждане на инфраструктурни обекти,  озеленяване и т.н. се изготвя акт образец 19.
	ОЛ 
	ОД 07_10-01



	Действие
	Описание
	Отговорник
	Документ

	8. Подписване на акт образец 19
	Акт образец 19 се подписва от страните по договора на съответната ОбП
	ОЛ

изпълнител  
	

	9. Подписване на приемо-предавателен протокол
	Ако изпълнението на ОбП не е свързано с извършване на СМР, изграждане на инфраструктурни обекти, озеленяване и т.н. работата се приключва с двустранно подписан приемо-предавателен протокол със съответните констатации.
	ОЛ
изпълнител  
	 ОД 07_10-02


	10. Установяване на искане за достъп до документите по ОбП
	Документите по процедурите на ОбП могат да се предоставят на други лица (контролни органи и съдебната власт) извън схемата по процедурата след писмено разпореждане от административния ръководител-председател на съда (чл. 33, ал.5 от ЗОП. При констатирана необходимост от даден документ ОЛ изготвя искане до адм.ръководител. 
В искането се посочва: 
1. името и длъжността на пожелалия документа; 
2. името и длъжността на ОЛ; 
3. мотив за искане на документа; 
4. посочва се датата на съставяне на искането; 
5. искането се подписва от искащия, и от ОЛ. 
Искането за достъп се съхранява заедно с цялата документация на съответната ОбП.
	ОЛ
	искане за достъп

	11. Издаване на разрешение за достъп до документите за ОбП на органите на АДФИ и на съдебната власт
	Съдебният администратор след съгласуване с административния ръководител-председател на съда изготвя разрешение за достъп до документа, което се валидира. Разрешението за достъп се съхранява заедно с цялата документация на съответната ОбП.
	съд.администратор
	разрешение за достъп


3. ОПИСАНИЕ НА КОНТРОЛИТЕ
Не се отнася към предмета на инструкцията
Забележка: Съгласно чл.43, ал.1 от ЗОП страните по договор за обществена поръчка не могат да го изменят. 
Съгласно чл.43, ал.2от ЗОП изменение на сключен договор за обществена поръчка се допуска по изключение: 
1. когато в резултат на непредвидени обстоятелства се налага:

· промяна в сроковете на договора, или

· частична замяна на дейности от предмета на поръчка за строителство или услуга, когато това е в интерес на възложителя и не води до увеличаване на стойността на договора, или
· намаляване общата стойност на договора в интерес на възложителя поради намаляване на

       договорените цени или договорени количества или отпадане на дейности.
2. при изменение на държавно регулирани цени, когато основен предмет на договора за обществена поръчка е дейност, чиято цена е обект на държавно регулиране и срокът му на изпълнение е над 12 месеца (до размера на реалното увеличение на разходите на изпълнителя, настъпило като резултат от изменението на държавно регулираната цена)
3. когато се налага увеличение в цената поради приемането на нормативен акт - до размера, произтичащ като пряка и непосредствена последица от него
4. при удължаване срока на договор за доставка или услуга с периодично или продължително изпълнение, в случай че едновременно са изпълнени следните условия:

· не по-късно от 6 месеца преди изтичане на срока на договора възложителят е открил процедура със същия предмет за последващ период, която не е завършила с избор на изпълнител;

· срокът на договора се удължава до избора на изпълнител, но не повече от 6 месеца;

· прекъсване в доставката или услугата би довело до съществени затруднения за възложителя.






















